a REPUBLIKA HRVATSKA

KARLOVACKA ZUPANIJA

. &' _ OSNOVNA SKOLA EUGENA KVATERNIKA
L~ OIB: 89016155247

A Rakovica 95, 47245 Rakovica

Tel: 047 /784 016

¥ E-mail:

Temeljem €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16, 114/22
i 48/26), i ¢lanka 20. Statuta Osnovne $kole Eugena Kvaternika Skolski odbor Osnovne $kole
Eugena Kvaternika na 19. sjednici odrzanoj dana 29. srpnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji u Osnovnoj Skoli Eugena Kvaternika,
Rakovica (u daljnjem tekstu: Skola) prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i
usluga te provedbu projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura
(bez PDV-a) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez PDV-
a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) lIzrazi navedeni u ovom Pravilniku koji se odnose na rodno znacenje su neutraini i odnose se
jednako na muski i zenski spol.

PRIMIJENA PROPISA
Clanak 2.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga te provedbi projektnih
natje¢aja, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske
akte, te opce akte i posebne odluke Skole koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnog zakona.

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
provedbu postupaka jednostavne nabave te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih
sredstava uz obvezu sprje¢avanja sukoba interesa.



(2} Sukob interesa postoji kada privatni interesi predstavnika Skole mogu utjecati ili se moze

smatrati da utjecu na njihovu nepristranost i neovisnost u postupku jednostavne nabave.

(3) Sve osobe ukljucene u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave duine su prije

poCetka postupka potpisati lzjavu o nepostojanju sukoba interesa, koja se prilaie u
dokumentaciji o jednostavnoj nabavi.

(4) Predstavnik Skole iz stavka 3. ovog ¢lanka koji je u sukobu interesa duian je odmah

obavijestiti ravnatelja i izuzeti se iz postupka jednostavne nabave.

{5) O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (u

daljnjem tekstu: Zakon).

PRIMIJENA ELEKTRONICKIH SREDSTAVA KOMUNIKACIJE

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave 5kola je obvezna voditi racuna o nacelima
javne nabave i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

KATEGORIJE | PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE

(1)

(2)

{3)

(4)

Clanak 5.

U Skoli se jednostavna nabava provodi za kategorije procijenjene vrijednosti &iji iznos je:

* manji od 10.000,00 eura (hez PDV-a) za nabavu roba, usluga, radova i projektne
natjecaje,

¢ jednak ili veéi od 10.000,00 eura {bez PDV-a), a manji od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za
nabavu roba i usluga te projektne natjetaje cdnosno manje od 45.000,00 eura (bez
PDV-a) za nabavu radova.

o jednak ili veci od 25.000,00 eura (bez PDV-a), a manji od 50.000,00 eura za nabavu roba
i usluga te projektne natjecaje odnosno jednak ili veci od 45.000,00 eura (bez PDV-a), a
manji od 100.000,00 eura za nabavu radova.

Postupci odnosno predmeti jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00

eura (bez PDV-a) moraju biti navedeni u Planu nabave i Registru ugovora koji se vode i

objavljuju sukladno Zakonu, s tim 3to se Plan nabave i sve njegove kasnije promjene moraju

unijeti u EQJN RH.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na natin da predstavlja tehnitku, tehnolodku,

oblikovanu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije dijeliti

vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanija primjene

Zakona.

Predmet jednostavne nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija,

primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vcemenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za

predmet nabave.



(6} lzratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), uklju¢ujudi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

PROVODITELM JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Jednostavnu nabavu, prema kategorijama iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika provodi:

e Ravnatelj za iznos koji je manji od 10.000,00 eura {(bez PDV-a) za nabavu roba, usluga,
radova i projektne natjecaje;

e Strucno Povjerenstvo Naruditelja za iznos koji je jednak ili veci od 10.000,00 eura (bez
PDV-a} manji od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga te projektne
natjeCaje odnosno manje od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova, koje imenuje
ravnatelj Skole i isti &ni minimalno dva (2} ¢lana;

e Stru¢no Povjerenstvo Naruditelja za provedbu postupka nabave jednostavne vrijednosti
{u daljnjem tekstu: Povjerenstvo Skole) za iznos koji je jednak ili veci od 25.000,00 eura
(bez PDV-a) a manji od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga te projektne natjecaje
odnosno jednak ili vec¢i od 45.000,00 eura (bez PDV-a), a manji od 100.000,00 eura za
nabavu radova, koje imenuje ravnatelj Skole i isti &ini minimalno dva (2) ¢lana.

{2) Odlukom o imenovanju Povjerenstva Skole odreduju se njegove obveze i ovlasti u pripremi

i provedbi postupka jednostavne nabave, a koje se narocito odnose na:

e priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadriaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih
specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju
za odabir ponuda, prijediog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponidtenje
postupka.

(3) U radu Povjerenstva Skole jedan (1) ¢lan mora imati vaZeci certifikat za podrudje javne
nabave.
(4) Clanovi povjerenstva Skole ne moraju biti djelatnici Skole.

NACIN PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCHENJENE VRIJEDNOSTI MANJE
OD 10.000,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura (bez PDV-
a) provodi se u pravilu na temelju jedne ili vi$e dostavljenih ponuda pristiglih elektroni¢kim
putem (email) u pisanom obliku, izdavanjem narudZbenice ili zakljulivanjem ugovora s



(2)

(3)
(4)

jednim (1) gospodarskim subjektom, s tim da se takav ugovor mofe odnositi na cijelu
kalendarsku godinu, o odabiru gospodarskog subjekta odlu¢uje ravnatel].
Narudzbenica odnosno ugovor iz stavka 1. ovog €lanka obvezno mora sadriavati:
* naziv, sjedilte i OIB dobavijaca i narucitelja,
naziv odnosno vrsta robe, radova i usluga,
¢ jedinica mjere, koli¢ina,

* jedini¢na cijena,

e ukupnacijena,

¢ rokinadin placanja,

e za ugovor ostali bitni sastojci sukladno Zakonu o obveznim ocdnosima.
Evidencija o izdanim narudibenicama i ugovori Cuvaju se u tajnistvu $kole.
Na postupak izdavanja narudzbenice i sklapanja ugovora za nabavu roba, radova i usluga
te projektnih natjeCaja na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Procedure stvaranja
ugovornih obveza u Osnovnoj §koli Eugena Kvaternika, Rakovica

NACIN PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCHENJENE VRUEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANIE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-

A) ZA NABAVU ROBA | USLUGA TE PROJEKTNE NATJECAJE, A MANJE OD 45.000,00 EURA (BEZ
PDV-A) ZA NABAVU RADOVA

(1)

(2)

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura

(bez PDV-a), a manje od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga te projektne

natjecaje odnosno manje od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove, provodi Povjerenstvo

Skole pozivom za dostavu ponuda od najmanie tri {3) gospodarska subjekta putem modula

jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u

daljnjem tekstu: EOJN RH).

iznimno od stavka 1. ovog €lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog

natjecanja te nakon istraZivanja trZiSta i prikupljanja relevantnih podataka gospodarskih

subjekata koji su registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrienje radova ili isporuku
roba, poziv za dostavu ponuda moiZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu
dostavljene putem elektronitke poste {e-mail) u sljededim slutajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pofetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvriiti, isporufiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moie isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuino radi zastite iskljuivih prava, ukljuujuci prava intelektualnog
vlasnistva,



c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao

predvidjeti niti
na njih utjecati,

d) zanabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijainih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usiuga vje3taka,
hotelskih i restoranskih usiuga, usluga cateringa, nabavu robe za potrebe
protokola, programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

e} radi zastite javnog interesa kao 3to je javno zdravlje ili zastita okolisa.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od pet

(5) dana od dana upudivanja poziva za dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave kada
rok ne smije biti kraci od dva (2) radna dana.

NACIN PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRUEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-A} , A MANJE OD 50.000,00 EURA (BEZ PDV-
A) ZA NABAVU ROBA | USLUGA TE PROJEKTNIH NATIECAJA ODNOSNGQ VECE OD 45.000,00
EURA (BEZ PDV-A), A MANJE OD 100.000,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 25.000,00 eura
(bez PDV-a), a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba i ustuga i provedbu
projektnih natjefaja odnosno jednake ili vece od 45.000,00 eura (bez PDV-a), a manje od
100.000,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova, provodi Povjerenstvo Skole javnom
objavom poziva u modulu jednostavne nabave EQJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzidnog
natjecanja te nakon istraZivanja triista i prikupljanja relevantnih podataka gospodarskih
subjekata koji su registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrienje radova ili isporuku
roba, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu
putem modula jednostavne nabave u EQJN RH u sljedeéim slu€ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pofetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke

izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuéiti samo odredeni gospodarski subjekt

ili

3. ako je to nuino radi zadtite iskljuivih prava, ukljutujuéi prava intelektualnog vlasnidtva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruéitelj nije mogao

predvidjeti niti
na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovog ¢lanka navode se i obrazlaiu u objavi u

modulu jednostavne nabave u EOJN RH.



{(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5} dana od dana objave poziva za dostavu
ponuda u EOIN RH, osim u slu¢aju Zurne nabave kada rok ne smije biti kraéi od dva (2)
radna dana.

SADRZAI POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

(1} Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanaka 8. i 9 . ovog Pravilnika mora biti jasan, razumijiv i
nedvojben te izraden na nacin da sadrii sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponuda, a narodito mora sadrZavati sljedeée podatke:

1. Naziv i sjediste Narucitelja,

2. Naziv predmeta nabave,

3. Evidencijski broj nabave,

4. Opis predmeta nabave (tehnicke specifikacije),

5. Procijenjenu vrijednost nabave,

6. Mjesto, rok i nacin isporuke roba/pruzanja usluge/izvrienja radova,
7. Rok, nadin i uvijeti placanja,

8. Rok valjanosti ponude,

. Kriterij za odabir ponude,

10.Rok za dostavu ponuda (datum i sat),

11. Nacin dostavljanja ponude,

12. Adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osoba,

13. Ponudbeni list {predlozak),

14.TroSkovnik,

15. Ostale podatke ukoliko su potrebni.

Vo]

{2} Pozivu za dostavu ponude moze se prilozZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu

dokumentaciju ¢ine: skice, nacrti, planovi, studije i sliéni dokumenti.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika u Pozivu za dostavu
ponude mogu se odrediti osnove za iskljuenje gospodarskih subjekata, kriteriji za odabir
gospodarskih subjekata (uvjete sposobnosti) te vrsta i oblik jamstva, ovisno o sloienosti
predmeta nabave za koji se provodi postupak jednostavne nabave.

(4) Sve zatraZene dokumente, osim Jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

(5) U slu¢aju nastanka znacajne izmjene, tijekom roka za dostavu ponuda Skola moZe izmijeniti
ili dopuniti poziv na dostavu ponude te se u tom slu¢aju rok za dostavu ponuda primjereno
produiuje.

(6) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraZiti dodatne informacije,
objasenjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan u
primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije i objasenjenja te u slucaju znagajnih
izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Odgovori,
dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti naéin kao i osnovni poziv.



KRITERI) ZA ODABIR PONUDA
Clanak 11.

(1}Kriterij za odabir ponude moiZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda koja
ispunjava sve uvjete iz Poziva za dostavu ponuda.

(2)Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, kao $to su primjerice: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske znacajke, operativni troskovi, ekocnomicnost,

kvalifikacije i iskustvo strucnjaka, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni
rok, i dr.

(3) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Povjerenstvo ¢e odabrati ponudu koja je zaprimlijena ranije te ée istu predloZiti Ravnatelju.

(4) Za odabir ponude dovolina je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima od strane narudcitelja.

PREGLED | OCIJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCHENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILi VECE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-a), A MANJE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-a) ZA ROBE
| USLUGE TE PROJEKTNE NATJECAIE, A MANJE OD 45.000,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA NABAVU
RADOVA

Clanak 12.

{1) Povjerenstvo Skole pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponude.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a ako je dostavljena izmjena ifili dopuna
ponude tada se prvo otvara ta izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

(3) Ponude se dostavijaju u skladu s naginom odredenim u Pozivu za dostavu ponude za
postupke jednostavne nabave i to elektronickim sredstvima komunikacije.

(4) Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektroni¢kih dijelova ponuda provodi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

(5) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude
otvara najmanje jedan (1) clan struZnog povjerenstva.

(6) U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drukgéije odredeno Pozivom za dostavu ponude.

(7) Nakon otvaranja ponuda vrii se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traiti ispravak
ratunske pogreske, poja3njenje neuabitajeno niske ponude, pojasnjenja i upotpunjavanja
u vezi s ponudbenom dokumentacijom i dostavu traZenih dokaza s primjernim rokom
dostave istih. O provedenom postupku otvaranja, te pregleda i ocjene ponuda sastavija se
zapisnik, kojim struéno povjerenstvo predlaZe Ravnatelju odabir najpovoljnije ponude.

(8) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelj Skole donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, prema kriteriju za odabir ponude te je o istoj duZan obavijestiti
Skolski odbor na njegovoj sliedecoj sjednici.



PREGLED I OCLJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILl VECE OD 25.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANIE OD 50.000,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA
NABAVU ROBA | USLUGA TE PROJEKTNIH NATJECAJA ODNOSNO VECE OD 45.000,00 EURA
(BEZ PDV-A), A MANJE OD 100.000,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA NABAVU RADOVA

Clanak 13.

(1)Povjerenstvo Skole pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponude, a ukoliko je potrebno ponude mogu pregledati i ocijeniti neovisne stru¢ne
osobe.

(2)Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a ako je dostavijena izmjena i/ili dopuna
ponude tada se prvo otvara ta izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

{3)Ponude se dostavljaju u skladu s nalinom odredenim u Pozivu za dostavu ponude za
postupke jednostavne nabave i to elektronitkim sredstvima komunikacije.

{4)Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektronickih dijelova ponuda provodi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

(5)Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude
otvara najmanje jedan (1) élan struénog povjerenstva.

(6)U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukéije
odredeno Pozivom za dostavu ponude.

(7)U postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Povjerenstvo Skole vodi zapisnik.

{8)Nakon otvaranja ponuda vrii se pregled i ocjena ponuda u kojem je moguce traZiti ispravak
raunske pogreske, pojasnjenje neuobifajeno niske ponude, poja3njenja i upotpunjavanja u
vezi s ponudbenom dokumentacijom i dostavu traZenih dokaza s primjernim rokom dostave
istih.

{9)Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, Povjerenstvo Skole predlaze Ravnatelju $kole
donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, a prema kriteriju za odabir ponude te je
za istu duZan tratiti prethodnu suglasnost Skolskog odbora, koja se zajedno sa zapisnikom
dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj nabavi, bez odgode na dokaziv
nacin.

(10) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima od strane narucitelja.

SADRZAJ | NACIN DOSTAVE ODLUKE

Clanak 14.

(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje:
- naziv narutitelja,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,
- cijenu odabrane ponude,
(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se ponuditeljima putem modula
jednostavne nabave EQJN RH.



ZAKUUCIVANIE PRAVNOG POSLA
Clanak_ 15.

(1) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave pravni posao se zakljuéuje izdavanjem
narudibenice ili sklapanjem ugovora, koje potpisuje ravnatelj Skole.

{2) Jedan primjerak narudibenice odnosno ugovora dostavija se odabranom ponuditelju, a
jedan primjerak ostaje u tajnistvu Skole.

(3) lzvrienje narudibe odnosno ugovora duina je pratiti osoba koja je inicirala odnosno
podnijela zahtjev za nabavu.

(4) Ugovor mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave i odabranom ponudom.

{5) lzmjene ugovora koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u sluaju kad
je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora bez
PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora i da su osigurana financijska
sredstva, kao i da se time ne prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje ovaj Pravilnik i ZJN-
a.

(6) Skola je obvezna raskinuti ugovor tijekom njegova trajanja ako je ugovor znalajno
izmijenjen, $to bi zahtijevalo novi postupak nabave.

{7) Na raskid ugovora tijekom njegova trajanja primjenjuju se i odredbe zakona kojim se
ureduju obvezni odnosi.

OBLIK DOSTAVE DOKUMENATA
Clanak 16.

Svi dokumenti se dostavljaju na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a ukoliko ponuditel]
dokumente dostavlja na stranom jeziku, isti moraju biti prevedeni i na hrvatski jezik i latini¢no
pismo po ovlastenom sudskom tumacu.

PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

(1) Skola ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nastupe okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili
zbog kojih bi dolo do sadrzajno bitno drukéijeg poziva za dostavu ponuda da su iste bile
prije poznate,

- nije pristigla niti jedna ponuda;

- nakon isklju€enja Ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana ponuda;

- je cijena najpovolijnije ponude vea od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Naruéitelj ima ili ¢ée imati osigurana sredstva;

- je cijena svih ponuda veda od pragova koji su odredeni u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

(2) Skola zadriava pravo poniititi postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno
ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih cbveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

(3) U sludaju ponistenja postupka jednostavne nabave, ravnatelj donosi odluku o ponistenju,
koja se dostavlja svim ponuditeljima putem EQJN RH, bez odgode na dokaziv nacin.



PRAVNA ZASTITA | PRIGOVOR
Clanak 18.

(1) Pravo na podno3enje prigovora ima gospodarski subjekt koji je sudjelovac u postupku
jednostavne nabave.

(2) Prigovor se moZe izjaviti na:

s odluku o odabiru,
e odluku o ponisteniju.

(3} Prigovor mora sadr?avati najmanje:

s podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
» oznaku postupka jednostavne nabave,

e odluku koja se osporava,

¢ razloge prigovora i obrazloZenje.

(4) Prigovor se podnosi ravnatelju $kole u pisanom obliku putem EQJN RH u roku od osam {8)
dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno odluke o ponistenju.

(5) Prigovor podnesen protiv odluke o odabiru / ponistenju sprjeCava nastanak ugovora do
donodenja odluke naruditelja povodom prigovora

(6) O prigovoru odiucuje ravnatelj riesenjem/odlukom u roku od osam (5} dana od dana
uredno zaprimljenog prigovora.

{7) Protiv Rjedenja/odluke ravnatelja Zalba nije dopustena, ¢ime ono postaje konalno, a
nezadovoljna stranka moZe pokrenuti upravni spor pred nadleznim Upravnim sudom,

(8) Podnosenje pravodobnog prigovora odgada sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi do
donosenja odluke o prigovoru.

(9) Ravnatelj je duian ispitati sve navode iz Prigovora, te odbaciti prigovor ako nije
pravodoban ili nije dopusten, odbiti prigovor kao neosnovan, prihvatiti prigovor te
izmijeniti iti donijeti novu Odluku u slu¢aju opravdanosti iz prigovora.

(10) Rjesenje/odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ponuditeljima na koje
se odluka odnosi.

DIGITALNA RAZMJENA UGOVORA

Clanak 19.
Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EQJN RH, ugovor i njegove izmjene mogu
se razmjenjivati putem EOJN RH i potpisivati kvalificiranim elektronickim potpisom ovisno

kako je propisano zakonom, te u drugim sluéajevima kada to Naruditelj smatra svrsishodnim
ili se strane tako sporazumiju.

CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 20.

Dokumentacija 0 postupcima jednostavne nabave Cuva se najmanje cetiri (4) godine od
z2avrietka postupka.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

QOvisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radi o vrijednostima za koje
prema odredbama Zakona o javnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne nabave,
Narucitelj zadriava pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na nacin na koji
se iste primjenjuju prilikom provodenja postupaka javne nabave.

Clanak 22.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
roba, usluga i radova, KLASA: 600-01/25-01/7, URBROJ: 2133-38-25-1 od 25. lipnja
2025. godine., osim odredbi koje se odnose na iznose pragova jednostavne nabave iz
¢lanka 5. Starog Pravilnika, a koji prestaju vaZiti 31. kolovoza 2026. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj ploti Skole, osim
odredbi koje se odnose na:

e Provodenje postupka jednostavne nabave putem EOJN RH modula jednostavne
nabave

e Javnu objavu poziva na dostavu ponuda u EOJN RH

e Digitalnu razmjenu i elektronicko potpisivanje ugovora putem EOQJN RH te

e Nove iznose pragova jednostavne nabave iz ¢lanka 5. Ovog Pravilnika, a koje
stupaju na sangu 1. rujna 2026. godine.

(3) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreznoj stranici Skole,
oglasnoj ploci $kole kao i u EOJN RH sukladno zakonskim ovlastima.

(4) Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e

se prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova, KLASA: 600-
01/25-01/7, URBROJ: 2133—38-25-1 od 25. lipnja 2025. godine.

redsjednica Skolskog odbora

KLASA: 600-01/26-01/1
URBROJ: 2133-38-26-1
Rakovica, 29. srpnja 2026.



