Pravilnik o radu Skolske knjiznice

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Osnovne $kole Eugena Kvaternika, Rakovica 95, Rakovica, ¢lanka

djelatnosti (Narodne novine, 17/2019.) Skolski odbor na 19. sjednici odrzanoj 29.05.2019. donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu skolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se poloZaj,
postupak u slucaju oStecenja, uniStenja ili gubitka posudene knjiZni¢ne grade u Osnovnoj Skoli
FEugena Kvaternika, Rakovica 95, Rakovica (u daljem tekstu: Skola).

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su 1 odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2. %

Skolska knjiZnica je mjesto u kojem se pohranjuje, duva, struéno obraduje i daje na
koristenje knjiZzna i1 neknjizna grada koja sluzi zadovoljenju informacijskih, obrazovnih, stru¢nih i
kulturnih potreba korisnika.

Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole i izravno je ukljuéena u
nastavni proces 1 uéenje.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao neposredna odgojno-obrazovna djelatnost,
stru€na knjizni¢na djelatnost 1 kulturno-javna djelatnost.

Clamak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. toCke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca
rad s uenicima, suradnju s uciteljima i struCnim suradnicima te pripremanje, planiranje 1
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
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inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis 1 reviziju, izradu
popisa literature i1 bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete, izradu potrebnih
knjizniénog fonda, sustavno izvjeScivanje ucenika, ucitelja 1 stru¢nih suradnika o novim knjigama i
sadrZajima struénih ¢asopisa 1 razmjenu informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze
pojedinih knjiga, ¢asopisa 1 novina, izradu popisa literature koja promice kulturnu bastinu i daje
temelj za razumijevanje razliCitih kultura 1 zaStitu knjiZzni¢ne grade.

Skolska knjiznica prikuplja statisti¢ke podatke o poslovanju i unosi ih u sustav jedinstvenog
elektroniCkog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj 1
sveu¢ili$noj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.
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Clanak 5.

Kulturna 1 javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovoga pravilnika obuhvaéa organizaciju,
pripremu 1 provedbu kultumih sadrZaja kao $to su knjiZevne i filmske tribine, natjecanja u znanju,
knjiZevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i videoprojekceije te
suradnju s kulturnim ustanovarna koje rade s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme.

II. KNJIZNICNI FOND

Clanak 6.
Fond skolske knjiznice sadrZi:
* knjiZznu gradu: knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu
* neknjiZznu gradu: AV gradu, elektroni¢ku gradu, radunalne zapise i sl.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan i prilagoden nastavnom planu i programu Skole te
potrebama korisnika Skolske knjiznice. Treba teZiti da bude veéi postotak aktivne nego pasivne
grade.

Clanak 7.

Knjizni¢na grada predvidena za posudbu (knjiZna grada) treba biti pravilno i pregledno
smjestena u slobodnom otvorenom pristupu, dostupnom korisnicima u radno vrijeme knjiZnice.
zbirka, AV grada 1 sl.) odlu¢uje knjiZni¢ar, prema moguénostima. Po Standardu treba biti pravilno i
pregledno smjeStena u zatvorenim, ostakljenim ormarima.

III. RADNO VRIJEME KNJIZNICF.

Clanak 8.
Skolske godine godisnjim planom i programom rada Skole.
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiZnice, a moze se mijenjati
O promjenama radnog vremena knjiZnice knjizniar je duZan pravodobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 9.

U prostoriji knjiZnice organizira se individualni rad s udenicima, rad sa skupinama udenika,
nastava knjiZznicno-informacijske pismenosti te kultuma i javna djelatnost (kvizovi, susreti,
posudba cCe biti oteZana.

Utitelji i strucni suradnici mogu organizirati nastavu u $kolskoj knjiZnici i van radnog
vremena knjiznice, ali su u tom slucaju duzni prethodno obavijestiti knjiZnitara kao voditelja
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IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 10.
suradnici te ostali radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).
Redoviti ¢lanovi su svi redovno upisani ucenici i zaposlenici Skole.

Clanak 11.

Za trajanja radnog vremena knjizniCara korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske
knjiznice.

U knjiznici vrijede pravila Kuénog reda Skole. U $kolskoj knjiZnici, kao i u svim
prostorijama Skole, udenici trebaju nositi Skolske lape. Korisnici su duZni prostoriju knjiznice
nakon koriStenja ostaviti urednom i ¢istom.

Zabranjeno je tréanje, skakanje, vikanje i sliéno kako korisnici ne bi povrijedili sebe ili
drugim korisnicima ometali njihovo pravo na ugodan i nesmetan boravak u knjiznici.

U prostorijama 3kolske knjiZnice zabranjeno je konzumiranje hrane i pica jer oSteéuju,

Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiznice. '

Clanak 12.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvijetima.

Clanak 13.
Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.
Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika knjiZnica moZe izdati odgovarajucu &lansku
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slu¢aju da navedeni korisnici imaju posudenu gradu.

U slucaju da je korisnik najavio preseljenje u drugu $kolu, razrednik je duZan provijeriti je li
navedeni korisnik vratio sve posudene knjige u Skolsku knjiznicu.

Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi udenici njihova razreda vrate posudene
knjige do kraja nastavne godine.
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udaljiti iz prostorije knjiZnice.
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V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
Svi korisnici mogu se svakodnevno, za radnog vremena knjiZnice, koristiti svom
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grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati u€enici Skole.

Clanak 16.
Za koristenje izvan prostorija knjiznice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do dvadeset (20) radnih dana.
Nastavnici i struéni suradnici mogu posuditi i viSe knjiga i prirucnika te grade na medijima
ukoliko se ukaZe potreba.

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiznice odnosno ¢itaonice ne mogu se koristiti prirucnici, enciklopedije,
leksikoni, rjednici, bibliografije, atlasi, knjizna grada na medijima i sliéno osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.
posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 16. ovoga pravilnika.
Za vrijeme zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanib Skolskim kalendarom, za
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dogovoru s uéiteljem ili struénim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa
koji se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 20.
Korisnici su duZni Suvati knjiZni&nu gradu od svakog osteCivanja. Korisnici ne smiju trgati
listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl. Korisnici su posudenu

knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
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gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeCenosti.
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Clanak 21.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o slu¢aju iz &lanka 18.
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Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu Skolska knjiZnica moZe
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VL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.
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uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav je
posudio.
nabaviti i vratiti knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban knjiZnici, u visini cijene o$tecenog,
uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je Skoli nadoknaditi $tetu
u protuvrijednosti oSte¢enog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.
ravnatelj. Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini u€enik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik ucenika.

Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete 1 nadoknade Stete iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 26.
KnjiZniCar poduzima mjere za zastitu knjizni¢ne grade, daje prijedioge i misljenja u vezi s
radom kmnjiZnice, predlaZze nabavu knjizni¢ne grade te redovito provodi postupak revizije i otpisa
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otpis i upuéuje ga Skolskom odboru na usvajanje.
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VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na udenike, ucitelje, struéne suradnike i druge
zaposlenike Skole. § odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i roditelje,
odnosno skrbnike udenika.

O ispravnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe s¢ ravnatelj 1 knjiznicar.

Clanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika ¢uva se u knjirnici, a drugi primjerak &uva se u arhivi
Skole. Izvod iz Pravilnika (dijelovi) koji se odnose na korisnike i radno vrijeme knjiZnice istaknut
e se na vidnom mjestu u knjiZnici.

1 Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
donesen 07.11.2005. godine, KLASA: 03/05/2005-01/5, URBROJ: 2133-38-2005-1.

Ravnateljica §k&o‘1er 5 9 Predsjednica Skolskog.odbora:
Q. @ﬁﬁ'ﬂ@% (,m(w I&Cﬁfcl “HC’& :
(Vera ﬂj ubanovic¢ C{erjé) arija Hazler)

Ovaj Pravilnik o radu 3kolske knjiZnice objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 29.05.2019. godine 1
stupa na snagu osmog dana od dana objave.

KLASA: 003-05/19-01/06
URBROJ:2133-38-19-1
U Rakovici 29.05.2019.




