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OSNOVNIPODACI O SKOLI

Naziv skole:

OS EUGENA KVATERNIKA RAKOVICA

Adresa skole: RAKOVICA 95; 47 245 RAKOVICA
Zupanija: KARLOVACKA

Telefonski broj: 047784 070

Broj telefaksa: 047784 016

Internetska posta:

os-rakovica@os-ekvaternika-rakovica.skole.hr

Internetska adresa:

os-ekvaternika-rakovica.skole.hr

Sifra skole: 04-219-001
Matic¢ni broj skole: 3311279
OIB: 89016155247
Upis u sudski registar: U Karlovcu, 14. veljace 1996. Godine
Ravnatelj skole: MARIJA HAZLER
Zamjenik ravnatelja: -

Broj ucenika: 189

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 87

Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 102

Broj ucenika s posebnim potrebama: 5

Broj ucenika putnika: 154
Ukupan broj razrednih odjela: 13

Broj razrednih odjela RN-a: 7

Broj razrednih odjela PN-a: 6

Broj smjena: 1

Broj radnika: 39

Broj ucitelja predmetne nastave: 19

Broj ucitelja razredne nastave: 7

Broj strucnih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 8

Broj nestrucnih ucitelja: 2

Broj pripravnika: 2

Broj racunala u skoli: 51

Broj specijaliziranih ucionica: 2

Broj op¢ih ucionica: 12

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igralista: 2

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1
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Na osnovi ¢lanka 118. st. 2 t. 5 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN

87/08, 86/09,92/10,105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12, 94/13.,152/14.) i ¢lanka 36. Statuta Osnovne
skole Eugena Kvaternika, Rakovica 95, a na prijedlog ravnatelia $kole, Skolski odbor na 42.

sjednici odrzanoj 29. rujna 2016. godine donosi

GODISNJI PLAN 1 PROGRAM ZA
2016./2017. SKOLSKU GODINU

1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o Skolskom podrucju

Osnovna Skola Eugena Kvaternika Rakovica obuhvaca cjelokupno podru¢je Opcéine
Rakovica koja je smjeStena u jwmom dijelu Karlovatke Zupanije. Na povrsini od 261 km?
nastanjeno je priblizno 2500 stanovnika u 27 naselja. Opéinsko srediSte je naselie Rakovica,
koje je obiljezio znacajan povijesni dogadaj Rakovicke bune 1871. godine, koju je predvodio
Eugen Kvaternk, po kome je Skola nazvana. 1933. godine podignut je 1 spomenik vodi
pobune Eugenu Kvaterniku i njegovim suborcima. U skolskoj godini 2016./2017. se 8.
listopada 2016. godine obiljezava 145. obljetnica ovog povijesnog dogadaja.

Dogadanja u Domovinskom ratu, kad je izvrSena agresija na Hrvatsku, ostavili su
ovom podru¢ju velike materijalne Stete 1 mnogobrojne ljudske zrtve. Nakon oslobodenja ovog
podrucja u naselju je podignut spomenik braniteljima i zrtvama domovinskog rata stradalim u
periodu od 1991.-1995. godine.

Spomenik kulture i sakralni objekt u Rakovici je crkva Sv. Jelene iz 1843. godine u
kojoj se nalazi kameni reljef s plemickim grbom iz 16. st.

Uz Mati¢nu Skolu u Rakovici skolsko podrucje je podijelieno na 9 podrucnih skola. Za
sada radi Mati¢na §kola u Rakovici i Podru¢na $kola Braée Pavlié Dreznik Grad. Skolska
zgrada u Selistu Dreznickom prenamijenjena je u djecji vrtic.

Ostalih 7 podruénih Skola za sada nemaju uvjeta za pocetak rada, jer na njihovom
Skolskom podruc¢ju nema dovoljno stanovnika, a time niti djece. Neke od njih, kao npr.
podruéne $kole Brocanac, Stari Grabovac, Masvina, Sadilovac, Koranski Lug nisu radile ni
prije Domovinskog rata zbog slabe naseljenosti. Skolske zgrade osteéene u Domovinskom

ratu, nazalost, propadaju svake godine sve vie.
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Prometna povezanost izmedu Maticne Skole i1 podru¢nih Skola je veoma slaba.
Autobusna linja postoji samo izmedu Matiéne $kole i PS Seliste Dresnicko i PS Dreznik

Grad, dok s drugim podru¢nim $kolama nemamo nikakve prometne povezanosti.

1.2. Prostorni uvijeti

1.2.1. Unutras$nji Skolski prostori

U mati¢noj skoli postoji 14 ucionica, jedan kabinet za Biologiju i Kemiju, jedna
radionica za TehniCku kulturu, specijalizirana ucionica za nastavu Informatike 1 nastavu
Biologile i Kemije, dvorana za Tjelesnu i zdravstvenu kulturu, knjiznica s donekle
opremljenim knjiznim fondom, Skolska kuhinja, takoder djelomicno opremljena, Cetiri
prostorije za kabinete, zbornica i upravni dio zgrade. U Podrucnoj skoli Dreznik Grad postoje
dvije ucionice, s velikim polivalentnim prostorom, jedan kabmet, Skolska kuhinja, suvremeno
ureden sanitarni ¢vor i1 zbornica. lako je nova Skolska zgrada Podrucne Skole pustena u rad
prije 10 godina, na njoj su veé vidljiva oStecenja. Skole se griju sistemom centralnog grijanja

na lozivo ulje.

Opremljenost Mati¢ne Skole u Rakovici

Nastavnim sredstvima 1 pomagalima postepeno opremamo ucionice uz pomoé
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, nesto iz vlastith materijalnih sredstava, a uz
pomo¢ (novcanu donaciju) Opéine Rakovica na pocetku ove Skolske godine u potpunosti smo
obnovili i opremili Skolu s raunalnom opremom.

Skolska knjinica ne zadovoljava pedagoske standarde niti po knjimom fondu niti po
veli¢ini prostora. Skolska knjiznica ne radi punim kapacitetom, a broj knjiga ne odgovara
broju ucenika prema predlozenom pedagoskom standardu. Knjiznica je za ucenike otvorena
tri dana u tjednu. Fond knjiga obnavljamo preko Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta,
te raznih donatora. Owve skolske godine knjizni fond je bolje opremljen zahvaljujuci
namijenjenim sredstvima Karlovacke Zzupanije (Osnivac).

Informaticka ucionica opremljena je novim racunalima i projektorom, te su u toj

ucionici 23 racunala i 1 projektor.
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RAZREDNA NASTAVA
NAZIV PROSTORA Ucdionice Oznaka stanja opremljenosti
(ucionica, kabinet, Veli¢ina Opca Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj um? opremljenost | Opremljenos
t
1. razred 1 53,70 2 1
2.razred 1 53,70 2 1
3. razred 1 53,70 2 1
4. razred 2 53,70 2 1
PREDMETNA NASTAVA
NAZIV PROSTORA Ucionice Oznaka stanja opr.emlj e.rlosti
v . . oy , Didakticka
(ucionica, kabinet, . | Velic¢ina Opca ]
cev Broj . Opremljenos
knjiznica, dvorana) u m? opremljenost t
Hrvatski jezik 1 53,70 2 2
Likovna kultura 1 53,70 2 2
Glazbena kultura 1 - 2 3
Vjeronauk 1 - 2 2
Stranijezik 1 53,70 2 2
Tehnicka kulturai Fizika 1 67 2 2
Priroda, Biologija i Kemija 1 67 2 2
Povijest 1 53,70 2 2
Geografija 1 - 2 2
Informatika 1 45,90 3 3
OSTALO
NAZIV PROSTORA Ucionice Oznaka stanja opr.emlj e.rtosti
v . . oy , Didakticka
(ucionica, kabinet, . | Veli¢ina Opca .
knjiznica, dvorana) Broj um? | opremljenost Opremljenos
Jiznica, P J t
Dvoranaza TZK 1 288 2 3
Knjiznica 1 54,90 1 2
Dvorana za priredbe 1 128,45 1 2
Zbornica 1 35,38 1 2
Uredi 4 55,29 3 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Opremljenost Podru¢ne S$kole Braée Pavli¢ u Dreznik Gradu
Podru¢na Skola u Dreznk Gradu opremljena je potrebnim namjeStajem kako ucionice

tako 1 Skolska kuhinja. Podru¢na Skola Dreznik Grad opremljena je i didaktickim materijalom
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1 nastavnim sredstvima koje su prihodovali ucenici i uciteljice svojim radom i sudjelovanjem

na raznim natjecanjima i u raznim projektima.

PODRUCNA SKOLA BRACE PAVLIC DREZNIK GRAD
NAZIV PROSTORA Ucionice Oznaka stanja opr.eml] e.rlostl
ve . . .y , Didakticka
(ucionica, kabinet, . | Veli¢ina Opca ]
v Broj . Opremljenos
knjiznica, dvorana) um? opremljenost ¢
Ucdionica 1 18 1 2
Ucionica kom'blmranog 1 43 ’ )
razrednog odjela
Ucdionica 1 43 2 2
Zbornica 1 18 2 2

1.2.2. Plan obnove, adaptacije i izgradnje novog prostora

Plan obnove i adaptacije

Na Mati¢noj Skoli potrebno je promijeniti kroviste od azbestnih ploca, koje je
dotrajalo, a i na mjestima prokiSnjava. Potrebna je hitna sanacija dijela krova jer plo¢e su
potpuno dotrajale 1 uruSavaju se, strop jedne ucionice prokiSnjava i trusi. Takoder je potrebno
obnoviti i urediti fasadu s izolacijom Skole. Elektro i vodovodne instalacije Mati¢ne $kole su
dijelom obnovljene ranijin godina, ali je potrebno obnoviti i instalacije u preostalom dijelu
Skolske zgrade. Potrebna je i promjena energenta za centralno grijanje jer je sadasnje grijanje
na loz ulje neekonomi¢no, a u oSteCen skladiSni prostor prodire voda i prijeti ekoloskom
katastrofom. Na ovom projektu gotove su predradnje ove godine u suradnji S agencijom
REGEA. Dva projekta obnove Skole u smislu energetske ucinkovitosti su zavrSena, javna
nabava provedena i ocekujemo samo da Fond za zaStitu okoliSa i energetsku ucinkovitost
odobri sredstva po provedenom natjeCaju.

Na zgradi Podrucne skole ,Brace Pavli¢“ u Dreznk Gradu primije¢ena su odredena
oSteCenja (pukotine), te je o tome obavijeSten Ured Drzavne uprave Karlovacke Zupanije.
IzvrSeno je istrucno vjestaCenje.

Ostalih sedam starih zgrada potrebno je obnoviti konzervirati i izviSiti prenamjenu.
Te zgrade sve vise i vise propadaju, a zub vremena &ini svoje. Skolsku zgradu u Graboveu je
potrebno konzervirati i zastiti jer je izgradena 1846. godine te predstavlja spomenik Kkulture.

U mati¢noj skoli u Rakovici izmijenjena je stolarija (prozori i ulazna vrata), te je
postavljena kvalitetna aluminijska i PVC stolarija. Sredstvima Medunarodne banke, u okviru
programa PSGO, obnovljena je Skolska Sportska dvorana, glavni ulaz u Skolu, te je izgraden i

bio procistad, kako se okoli§ Skole ne bi dodatno zagadivao. Skolska Sportska dvorana je

9
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sredstvima Medunarodne banke djelomicno opremljena novom Sportskom opremom, a nesto
sprava za vjezbanje namaknuto je kroz razliCite male projekte na kojima su sudjelovali nasi
uCenici i ucitelj Tjelesne i zdravstvene kulture. 1z istog fonda je kabinet Kemije i Fizike
opremljen interaktivnom plo¢om, a zahvaljuyju¢i donaciii Opcéine Rakovica i novim
projektorom, kao i uCionica Hrvatskog jezika.

U dva sanitarna ¢vora koja koriste uCenici uklonjene su olovne cijevi, dovedena je
topla voda koja se grije u sustavu centralnog grijanja, te su uklonjeni elektricni bojleri. U
sanitarnim ¢vorovima u Skoli te svlaCionicama u Sportskoj dvorani obnovljeni su zidovi i

postavliena nova stolarija. Skolska kuhinja je u procesu uredenja prema HACCP standardima.

1.2.3. Stanje Skolskoga okoliSa i plan uredivanja

Uz Mati¢nu Skolu Rakovica postoji veci Skolski okoli§ s nogometnim i1 koSarkaSkim
igraliStem. Okoli§ je dobro odrzavan, §to ¢e se Cmiti i u buduce, postupno se ti prostori
oplemenjuju novim nasadima cvijeta. U Skoli djeluje grupa mladih cvjecara koja se bavi
odrzavanjem okolsa i1 Skolskog cvjetnjaka. Za djelatnost ovih sekcija potrebna su veca
materijalna sredstva kako bi se njhov rad proSirio i oplemenio. KosSarkaSko igraliSte nije
osposoblieno za upotrebu, jer su kosevi oSteCeni. Nogometno igraliSte je potrebno zatraviti
plemenitin travama. Izgradeni su fiksni golovi 1 kraj njih treba urediti dio za izvodenje
nastave atletike. Skola prati i prijavljuje se na odgovarajuce natjeCaje, prihvaéa projekte kao

partner i tako unapreduje nastavni proces u Skoli.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 4500 2
2. Zelene povrsine 5200 2
3. KoSarkasko igraliste 450 1

Okols u podruénim Skolama je zapusSten i napusten. lzuzetak je podruc¢na Skola u
Dreznik Gradu gdje smo uz pomo¢ mjeStana osposobili Skolsko nogometno igraliste, te uz
pomoé¢ Ministarstva, Zupanije i Opéine izgradili novo koSarkasko igraliste. Okoli§ oko
Podruéne Skole u SeliStu Dreznickom se ureduje. Prvi zemljani radovi za izgradnju sportskih
igraliSta su dovrSeni, a projekt za izgradnju je u tijeku. I dalje ¢emo nastojati u suradnji s
roditeljima odrzavati okoli§ oko sruSenih Skola, kada budemo sigurni da taj prostor nije

miniran.

10
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Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 2500 2
2. Zelene povrsine 2500 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2.4. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je zadovoljavaju¢e opremliena nastavnim sredstvima i pomagalima zahvaljujudi
donaciji Op¢ine Rakovica. lako ima sustav video-nadzora, Skola nije u potpunosti uskladena

sa ¢lancima 25.1 26. Drzavnog pedagoskog standarda.

NASTAVNA SREDSTVA I &
POMAGALA STANJE PS
Audiooprema:
Radio i CD playeri 10 3
Skolsko zvono 1 1
Edukacijski CD 1 4
Diktafon 1
Video- i fotooprema:
TV 3 1
Digitalna kamera 1
Episkop
Grafoskop 3 1
DVD rekorder 1 1
Video rekorder 1
DLP projektor 8 1
Informaticka oprema:
PC rac¢unalo 40
Prijenosna PC racunala 9 2
Pisaci 6 1
Ostala oprema:

Mikroskop 1
Fotokopirni aparat 2 1
GPRS 2
Geografske karte 22 3
Povijesne Karte 5
Projekcijsko platno 2 1
IZloZbene vitrine 1 1
Specijalizirani ormari za kemikalije
Oprema u ucionicama prema nastavnom 9 3
planu i programu

11



Godisnji plan i program rada skole za 2016./2017.

1.2.5. Knjizni fond Skole

Knjizni fond

Stanje (broj primje raka)

Standard

Lektirni naslovi (l. do IV.
razreda)

839 primjeraka
(74 naslova)

Lektirni naslovi (V. do VIII.
razreda)

816 primjeraka
(102 naslova)

Ukupno lektira (I. do VIII.
razreda)

1655 primjeraka
(176 naslova)

Struéna literatura za
ucitelje, nastavnike i
strune suradnike

212 primjeraka

Ne zadovoljava

Ukupno knjiznog fonda

3689 primjeraka

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima $kole

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Prezime iime Strutna | Godina | Vrsta struéne . ) .
dielatnika sprema | rodenja spreme Predmet koji predaje (gcsygil:]e)
1. dipl. ucitelj Razredna nastava 13
2. mag. primarnog Razredna nastava 5
obrazovanja
. primarn
3. ag. primarnog Razredna nastava 3
obrazovanja
dipl. ucitelj r.n. S
4, 00j. inform. Razredna nastava 14
ucitelj razredne
5. nastave Razredna nastava 20
6. ucitelj razredne Razredna nastava 23
nast.
7. mag. primarnog Razredna nastava 5
obrazovanja
2.1.2. Podaci o uliteljima predmetne nastave
Prezime iime Strutna | Godina Vrsta struéne N _ Radni
. . . Predmet k da t
djelatnika sprema | rodenja Spreme redmet Kojt precaye (gzd?ﬁe)
1 dipl. ing. Fizika, Tehnicka 11
' strojarstva Kultura
mag. edukacije . .
2. g J Geografija, Povijest 4
hist. et geogr.

12




Godisnji plan i program rada skole za 2016./2017.

sveuciliSna

3. prvostupnica Matematika 2
matematike
dipl. muzicar -

4. Klarinetist Glazbena kultura 29

5. mag. theol. Vjeronauk 1

. Tjelesna i

6. mag. cin zdravstvena Kkultura .

7. dipl uCIte.IJ raz. . Engleski jezik 8
nast. s poj. engl. j.

8. prof. informatike Informatika 14
uciteljica raz. nast. S

9. s poj. engleskim Engleski jezik 9

10. dipl. ng. Priroda, B!Qlogua, 10
agronomije Kemija

11. dipl. uC. raz. nast. Likovna kultura 10
S poj. lik. Kkult.

12. ing. telekom. Matematika 5
prometa

13. mag. primarnog Hrvatski jezik 3
obrazovanja

14, diplomirani teolog Vjeronauk 5
mag. primarnog e

15. obrazovanja Njemacki jezik 5

16. mag. equkacue Povijest 1
povijesti

17. Mag. primarnog Informatika 3
obrazovanja

18. prof. hrvatskog Hrvatski jezik 6
jezika i pedagogije

2.1.2.1. U¢itelj koji koristi moguénost mirovanja prava iz radnog odnosa:

Prezime iime | seruima | Godina | Vrsta struéne Predmet Koji R:t‘g;i Napomena
djelatnika sprema | rodenja spreme predaje (godine)
19. dipl. teolog Vjeronauk 20
2.1.2.2. Utiteljica na rodiljnom dopustu
Prezime iime | strutma | Godina Vrsta struéne N . Radni
dielatnika sprema | rodenja spreme Predmet koji predaje (ng:jaifw 0

dipl. uc. raz. nast. s )

20. poj. Povijesti Povijest 9
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2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Prezime iime | strugna | Godina Vrsta strucne o ) Radni
djelatnika sprema | rodenja spreme Poslovi koje obavija (g;f;ﬁe)
VSS dipl. uC. raz nast. s V.d. ravnatelja 11
poj. Povijesti
prof. pedagogije i strucni suradnik —
VSS 0, 11
engleskog jezika pedagog (puno r. v.)
prof. hrvatskog L .
VSS jezika i knjizevnosti, strucni_ suradnik 7
i knjizniar (pola r. v.)
njiznicar

U razrednoj nastavi zaposleno je 6 ucitelja razredne nastave na puno i neodredeno
radno vrijeme te 1 ucitelj razredne nastave na puno i odredeno radno vrijeme. U predmetnoj
nastavi zaposleno je 18 ucitelja. S punim radnim vremenom na odredeno vrijeme zaposlena su
3 ucitelja.

Uciteljice Tehnicke kulture i Fizike, Likovne kulture, Hrvatskog jezika, Informatike,
knjizniarka, ucitelji Vjeronauka, Glazbene kulture i Povijesti u Osnovnoj S$koli Eugena
Kvaternika u Rakovici rade dio radnog vremena, a dio radnog vremena rade u drugim
Skolama, S§to bitno utjeCe na organizaciju nastave, nemoguénost izrade pedagoski pozeljnog
rasporeda sati kao 1 na kvalitetu rada uopce, na razvijanje potrebne povezanosti s ucenicima,
kolegama i mjestom rada. Svesti uCiteie na socijalnu Kkategoriju tako da za puno radno
vrijeme moraju raditi na po tri, Cetiri Skole sramotna je Cinjenica za naSe sindikate, a
organizacija i troSak njihovog prijevoza sramota je za naSe Ministarstvo. Kakav je to sustav
kad ucitelji, svi redom visoko obrazovani, sa dva sata manje neposredne nastave putuju i do
sedamdeset km u drugu Skol? Koliko je to mizerna placa za ljude s visokom stru¢nom
spremom da ih od najboljih radnika pretvara u umorne vozace od jedne do druge Skole, sa
zahtjevom da u svakoj dezuraju po nekoliko sati, jer kako organizirati dezurstvo ucitelja kad

su ti svi ucitelji putnici....

2.3. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima pripravnicima

Od 19 odgojno-obrazovnih djelatnika skole u Skolskoj godini 2016./2017., 2 ucitelja

su pripravnici.
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2.4. Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju

Prezime iime Struina | Godina | Vrsta struéne | Poslovi koje Fj’t‘g;“
djelatnika sprema | rodenja spreme obavlja (godine)
1. upravni pravnik | tajnik Skole 40
sveucili$ni racunovoda |
2. prvostupnik financijski 7
ekonomije djelatnik
3. Spremacica 7
4. Spremacica 12
5. tekstilni teh. Spremacica 13
6. kuharica Kuharica 19
7. elektroinstalater | domar-lozac 22

Sest djelatnika ima skloplien ugovor o radu na puno i neodredeno radno vrijeme, a

jedan djelatnik u podrucnoj $koli radi pola radnog vremena.

2.5. Podaci o tjednim i godiSnjim zaduZenjima ucitelja razredne nastave

Neposredni rad Ostali
Prezime i ime (u nastavi) Rggred Dopun- | Dodat- Izvan- zadaci Godisnje
djelatnika nls_tvo ska na nasftavne. do 4.0 zaduZenje
« ne- odiela | nastava | nastava | aktivnosti sati
struéno | <o tjedno
1. 16 4.b 1 1 19 1760
2. 16 1 1 1 19 1760
3. 16 2.PS 1 1 19 1760
4, 16 2. 1 1 19 1760
5. 16 3. 1 1 19 1760
6. 16 4.2 1 1 19 1760
7. 16 K. PS 1 1 1 19 1760
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2.6. Podaci o tjednim i godiSnjim zaduZenjima ucitelja predmetne nastave

Neposredni |
d ) zvan- -
Prezime i ime i Razredni | |, pong | Dopun- | P2 | nastav | J0G |, e
H H . X 40 i odisnje
djelatnika o 'l\'l;fltor odjela | MR | o na:tav a:; ;{:m tjeé?fé zGadgiean *
40/
1, 22 22 2 | 16 | oo
2. 4 4 3 | 8352
28]
3. 12 3] 13 | o
4. 4 1 4 | o396
40/
5. 18 V. 1| 3| 16 | T
40/
6. 17 VI, 1| 2 | 18 | 7
40/
7. 16 | Vib | 16 2 | 17 | 3
8. 4 4 1 3 | 8352
40/
9. 19 Via 1 1|17 | T
12/
10. 6 1 > | 58
14]
11. 8 6 | 616
16/
12. 8 8 6 | 704
40/
13. 16 Vill.a 1| 2 17| e
40/
14. 18 OO O - T I T
15/
15, 7 1 1 660
40/
16. 20 2 18 | 30
26
17. 10 Ll 2 |12 |
40/
18. 16 VIILb 4| 18 | e
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2.7. Podaci o ostalim djelatnicima u Skoli i njihovim zaduZenjima

Prezime iime Poslovi koje Sati Radno Tjedno zaduZenje/
djelatnika obavlja tjedno | wrijeme GodiSnje zaduZenje
1. Vd ravmateld |0 |7 gsn | 4071760
skole
2 struni. suradnik |46 qan | 2071760
— pedagog
3, struéni suradnik |50 | g q14p 20 /880
— knjiznicar
4, tajnik Skole 40 7 —15h 40/1760
5. Spremacica 40 7 —15h 40/1760
6. Spremacica 20 7-11h 20/880
7. Kuharica 40 7 —15h 40/1760
8. Rac¢unovoda 40 7 —15h 40/1760
9. domar-loza¢ 40 7 -15h 40/1760
10. Spremacica 40 7 —15h 40/1760

3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. Podaci o u€enicima irazrednim odjelima

Razredna nastava —od I. do IV. razred

Rezredri Ucenici
azredni .
Razred L Razrednik
odjeli | Muski | zenski | YKUPMO
ucenika

2 1 I 7 8 15

=]

=

& 2. 1. 5 9 14

=

= 3 1. 4 12 16
=

= IV.a 9 7 16
2 4.

é“ IV.b 7 9 16
< 2 I 3 2 5

= ©
35 komb
= O .
a 1i3. Komb. 3 2 5
Ukupno
LIV, 7 38 49 87
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U razrednoj nastavi (ucenici od 1. do 4. razreda) ukupno je 87 ucenika u 7 razrednih
odjela. Od tog broja 77 ucenika u 5 razrednih odjela je u Mati¢noj Skoli u Rakovici, a 10
ucenika je u 2 razredna odjela u Podruc¢noj Skoli Brace Pavlic Dreznik Grad, od kojih je jedan
razredni odjel kombinirani, po 2 ucenika u 1. i 3 ucenika u 3. razredu. Jedan ucenk 3. razreda
pohada nastavu po prilagodenom programu Uz pomoé¢nika u nastavi kako se zahtjeva i u
rjesenju strucnog povjerenstva.

Drugi razred u Podru¢noj $koli Bra¢e Pavli¢ u Dreznik Gradu pohada 5 u¢enika.

Predmetna nastava —od V. do VIII. razreda

Razredri Ucenici
azredni .
Razred g . Razrednik
odieli | mugki | Zenski ka upno
ucCenika
5. V. 10 12 22
2 Vla 7 5 12
g 6
% .
= VI.b 9 5 14
=
= 7 VILI. 8 16 24
55
s Vill.a 9 7 16
=) 8.
& VIllLb 6 8 14
E .
Ukupno
V. -VIIL 6 49 53 102

U predmetnoj nastavi (ucenici od 5. do 8. razreda) ukupno je 102 ucenka u 6

razrednih odjela. U predmetnoj nastavi nema kombiniranih razrednih odjela.

Broj Ucdenici

Razredi ragg?glra]: h Muski Zenski :é:ﬁg:
v I T A A
v | 6 [ e | s | a0
kpro |3 =
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Ukupno Osnovna Skola Eugena Kvaternika u Rakovici ima 189 ucenika u 13 razrednih
odjela. Svi ucenici putnici, njih 154, imaju organiziran besplatan prijevoz od kuce do skole i

obratno.

3.1.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden oblik Broj ucenika s primjerenim oblikom S§kolovanja po razredima Ukupno
rada . 1. 1. \Y2 V. VI VILI. VIII.

Model individualizacije 1 2 1 4

Prilagodeni program 1 1 1 2 5

Posebni program

3.2. Organizacija rada

Skola radi u jednoj smjeni. U vi§im razrednima je organiziran i kabinetski tip nastave.
Nastava podinje u 8 sati, a zavrSava u 1355 sati. Budu¢i da su veéina ucenika Skole putnici
(154 wucenika — 82%), slobodne aktivnosti se ne mogu organizirati u drugoj smjeni (nakon 14
sati).

U Sskoli je organizirana prehrana ucenika u Skolskoj kuhinji, gdje imamo uposlenu
Skolsku kuharicu na puno radno vrijeme, a nacin prehrane je pojacan i poboljSan tako da
ucenici koji najduze ostaju u Skoli dobiju po jo$ jedan manji obrok. Ucenici, uz sendvice i
razne namaze s mlije¢nim napitkom dobivaju dva kuhana obroka tjedno. Kuhinja radi na bazi
samofinanciranja uCenika, a Opcina Rakovica sufinancira prehranu za ucenke Koji se
uklapaju u njihov socijalni program. Dnevna uplata ucenika je 6,00 kn.

Ove godine jo§ 11 ucenika ima besplatnu hranu putem projekta Ministarstva socijalne

politike i mladih RH: ,Osiguravanje Skolske prehrane za djecu u riziku od siromastva“.
Satnica rada u dopodnevnoj smjeni (od 8 do 13:55 sati):

Zvono za ulazak uéenika u $kolu - 7.55 sati

Lo SAT o 8:00 do 8:45
- ODMOR ...coiiiiiieieiee e 8:45 do 8:50

2. SAT o 8:50 do 9:35
=ODMOR ..ot 9:35 do 9:45

3. SAT o, 9:45 do 10:30
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-ODMOR ..o, 10:30 do 10:40
A, SAT oo 10:40 do 11:25
-ODMOR ..o, 11:25 do 11:30
5. SAT L 11:30 do 12:15
-ODMOR ...cccoiiiiiiiii 12:15 do 12:20
6. SAT o 12:20 do 13:05
-ODMOR ...ccooiiiiiiiiii 13:05 do 13:10
7. SAT s 13:10 do 13:55

U skoli je organizirano dezurstvo ucitelja. Svaki dan dezurno je barem cetiri ucitelja, a
pomazu im pomo¢ni djelatnici. Buduéi da su vec¢ina ucenika uCenici putnici, ucitelji dezuraju
dok i posliednji u¢enik ne napusti Skolski prostor. Dezurni uitelj dolazi na dezurstvo u 7.20
h, a odlazi u 14.15h. Dok ucenici ¢ekaju autobus dezurni ucitelj organizira pisanje domacih
uradaka, Citanje lektire u Skolskoj knjizmici, gledanje TV, te se organiziraju razne djeje igre
($ah, domino, ,Covjee ne lLuti se* ...) ili &itaju razne djedje Gasopise. Zbog velikog broja
djece putnika ucenike putnike prevozimo s dva Skolska autobusa, u dvije ture (nakon
zavrSetka nastave u razrednim odjelima i nakon nastave u 14 sati), ¢ime se znatno smanjuje
boravak ucenika u Skoli. Takoder, od ove Skolske godine organiziran je 1 prijevoz ucenika

Skolskim kombijem (takoder u dvije ture).

3.2.1. Godi$nji kalendar rada $kole

) Broj dana Blagdani
Obrazovno razdoblje | Mjesec i
praznici

radni | nastavni

IX. 20 20

7.listopada —
obiljezavanje
I. obrazovno razdoblje u Dana Skole i
trajanju od 5. rujna do 23. Dana kruha i
prosinca 2016. Godine X. 21 20 1 zahvalnosti za
plodove zemlje
8.listopada —
Dan
neovisnosti
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1.studeni — Svi

XI. 21 21 1 Sveti

Bozé, Sv.
Stjepan
6.sfjecnja -
Swveta tri kralja

XII. 17 17 2

1. 20 20

. 23 23

Uskrs, Uskrsni
ponedjeljak
1.svibanj —

I1. obrazovno razdoblje u Praznik_rada
trajanju od 12. sije¢nja do 14. 13.lipanj — Sv.

lipnja 2017. Godine Ante (Dan
zupe Dreznik

Grad),
15.lipanj —
Tijelovo
22.lipnja —
Dan
antifaSisticke
borbe
25.lipnja —
Dan drzavnosti

V. 13 13 2

V. 22 22 1

VI. 10 9 2

Ukupno: 181 179 10

VILI. 22 0

5.kolovoza —
Dan
domovinske
zahvalnosti
15.kolovoza —
Velika Gospa

VIII. 22 0 2

Blagdani u Republici Hrvatskoj (pratec¢i dinamiku $kolske godine):
8. listopada - Dan neovisnosti

1. studenoga — Svi Sveti

25. prosinca — Bozi¢

26. prosinca — Sveti Stjepan 19
1. sije¢nja — Nova godina

6. sije¢nja — Sveta tri kralja

16. travnja — Uskrs

17. travnja — Uskrsni ponedjeljak
1. svibnja — Praznik rada

15. lipnja — Tijelovo (Cetvrtak)
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22. lipnja - Dan antifaSisticke borbe

25. lipnja - Dan drzavnosti

5. kolovoza — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15. kolovoza — Velika Gospa

e Nastava poc¢inje 5. rujna 2016. godine, a zavrSava 14. lipnja 2017. godine.

e Nastava se ustrojava u dva obrazovna razdoblja.

e Prvo obrazovno razdoblje traje od 5. rujna 2016. godine do 23. prosinca 2016.
godine.

e Drugo obrazovno razdoblje traje od 12. sije¢nja 2017. godine do 14. lipnja 2017.
godine.

e Zimski odmor ucenika pocinje 27. prosinca 2016. godine, a zavrsava 11. sijecnja
2017. godine.

e Proljetni odmor ucenika poc¢inje 13. travnja 2017. godine, a zavrSava 21. travnja
2017. godine.

e Ljetni odmor u¢enika pocinje 15. lipnja 2017. godine, osim za ucenike koji moraju

pohadati produznu nastavu ili polazu razredni ili popravni ispit.

Osnovna Skola Eugena Kvaternika u Rakovici Dan Skole slavi 8. listopada, kada je
drzavni blagdan Dan neovisnosti, te je neradni dan. Zbog toga se obiljezavanje Dana Skole
premjesta na 7. listopada 2016. godine (petak), kada planiramo terensku nastavu u Baraceve
spilje ili prigodan kulturni program uz radionice — Dan otvorenih vrata (ovisno o vremenskim
prilikama). Osim Dana $kole, svakog 13. lipnja posebno se obiljezava i dan zastitnka zupe
Dreznik Grad, blagdan sv. Ante.

Kao nenastavne radne dane planiramo:
- 31. listopada- ponedjeljak ispred blagdana Svih Svetih
- 13. lipnja — srijeda; dan zastitnika zupe Dreznik Grad, blagdan sv. Ante.

I u Skolskoj godini 2016./2017. Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja
nastavlja s provodenjem vanjskog vrednovanja u osnovnoj Skoli. U godiSnjem planu i
programu rada za owvu Skolsku godinu predvidena su dva dana za provodenje vanjskog
vrednovanja. Centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja ¢e pravodobno obavijestiti Skole
koje budu odabrane za testiranje, a ukoliko nasa Skola ne bude odabrana za sudjelovanje u

tom projektu, u Skoli ¢e se odvijati redovna nastava ili ¢e se planirati neke druge aktivnosti.
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3.2.2. Raspored

uciteljima predmetne nastave

Raspored mnformacija

predmetne nastave objavljen je na internetskim stranicama Skole, podlozan je promjenama

roditelie, te individualnh konzultacija

informacija za roditelje

raspored

tijekom Skolske godine ovisno o promjeni rasporeda rada.

individualnih  konzultacija s

roditeja s uciteljima

Razrednik/razred Dan u tjednu Sat Vrijeme
1r. Srijeda 5 11:30 — 12:15
2.r. Ponedjeljak 5. 11:30 —12:15
3r. Ponedjeljak 3. 9:45 —10:30

4.ar. Utorak 5. 11:30 — 12:15
4br. Ponedjeljak 3. 9:45 - 10:30
5.r. Utorak 3. 9:45 —10:30
6.ar. Ponedjeljak 5. 11:30 — 12:15
6.br. Ponedjeljak 5. 11:30 —12:15
7.r. Ponedjeljak 4. 1040 — 11:25
8.ar. Ponedjeljak 3. 9:45 —10:30
8.br. Cetvrtak 6. 12:20 - 13:05
1.i3.r.PS Srijeda 4. 10:40 — 11:25
2.r.PS Petak 5. 11:30 — 12:15

KONZULTACIJE PREDMETNIH UCITELJA

Dogovorili smo da ¢e razrednici dogovoriti susret s predmetnim uciteljem ukoliko se za to

pojavi potreba u vrijeme kada ¢e odgovarati i jednoj i drugoj strani.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM

4.1. Godi$nji fond sati nastavnih predmeta po nastavnim odjelima

RAZREDI
PS PS Ukupno
Predmet , |komb | 1. 2 |3 |4a|4b| 5 |6a|6b|7 [8a]8b s
"l i3 godiSnje
Hrvatski 5|5 |5|5|5|5|5|5]|5 |5 |4|a4|a]| 232
Jezik
Likovna 12 |22l a2 lala] 2| ala]l1] 1] 468
kultura
Glazbena 11 |22l a2 2]2]1]| 1] 468
kultura
Engleski ol 2 121212212133 |3|3|3]|3] 1152
jezik
Matematika | 4 | 4 | 4| a|a| a |a|a|a|alalalal| 1872
Priroda 15| 2 2 198
Biologija 2 12| 2 216
Kemija 2 12| 2 216
Fizika 22| 2| 216
Priroda i
oo 21l 2 2122|313 576
Povijest 2 | 2 2 |22 2 432
Geografija 15| 2 2 |22 2 396
TehniCka 11111 1| 218
kultura
TZK 313 | 3(3[3]22l2|22|2|2/|2]| 1116
Ukupno: | 18 | 18 | 18|18 |18 | 19 |19 | 22| 22 | 23 | 26|26 | 26 | 9774

Nastava iz zdravstvenog i1 gradanskog odgoja odrzava se interdisciplinarno kroz nastavu svih
nastavnin predmeta te kroz sat razrednog odjela.
Napomena: U P.S. Dresnk Grad u kombiniranom razrednom odjelu nastavni satovi se

raunaju kao za jedan razredni odjel, jer jedna uciteljica radi u kombinaciji I. i Ill. razreda.
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4.2. Dopunska nastava

Razredna nastava:

Planirani broj _ )
Redn | Nastavni predmet Razred sati Ime Tprezime
) grupa Tje God ucitelja izvrSitelja
1 !\/Ia}tematlka/ Hrvatski 4a 1 35
jezik
5 !\/Ia_ttermtlka / Hrvatski 4D 1 35
jezik
3 !\/Iqtematlka / Hrvatski 1 1 35
jezik
n !\/Ia}tematlka / Hrvatski 5 1 35
jezik
5 !\/Ia}tematlka / Hrvatski 3 1 35
jezik
6. !\/Ia}tematlka / Hrvatski 2 Pg 1 35
jezik
7. | Hrvatski jezik Komb PS 1 35
UKUPNO (raz.redna 7 7 245
nastava):

Predmetna nastava:

g Planirani broj _ )
o) | Nastavni predmet Razre sati me | prezime
grupa Tje God ucitelja izvrSitelja
Matematika 6.ab, 7.,
1. 8.ab 2 70
2. | Engleski jezik 4.ab 1 35
3. | Engleski jezik 6.ab 1 35
4. | Hrvatski jezik 6.ab 1 35
5. | Kemija 7.,8.ab 1 35
UKUPNO

(predmetna nastava) 6 245
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4.3. Dodatna nastava

Razredna nastava:

Planirani broj _ )
Redn | Nastavni predmet Razred sati Ime Tprezime
) grupa Tje God ucitelja izvrSitelja
1 Matematika 4a 1 35
5 Matematika 4D 1 35
3. | Matematika 1. 1 35
4. | Matematika 2. 1 35
5. | Matematika 3. 1 35
6. | Matematika 2. PS 1 35
7. | Matematika Komb PS 1 35
UKUPNO (raz.redna 7 7 245
nastava):

Predmetna nastava:

Planirani broj _ )
o' | Nastavni predmet %‘?ﬁ;ead = sati — ué:trzfjal F;ererzg';:‘slja
3. | Engleski jezik 5,7.,8ab 2 70
6. | Hrvatski jezik 7., 8.ab 1 35
7. | Hrvatski jezik 6.ab 1 35
8. | Kemija 7. 1 35
9. | Geografija 5., 6.ab 1 35
UKUPNO (pre(.jmetna 6 245
nastava):

4.4, Plan izvanu€ionicke nastave

Planiramo poludnevne i jednodnevne izlete za sve ucenike Skole, te viSednevnu
ekskurziju za ucenike VIIl.-ih razreda. T ove godine u drugom polugodistu planiramo ,.Skolu
u prirodi© za uCenike IV. razreda. Za ucenike VIIL-ih razreda Ministarstvo organizira
besplatan dvodnevni boravak u Vukovaru za sve ucenike. Razredni odjeli ¢e sa svojim
predmetnim i razrednim uciteljima pratiti kulturna zbivanja i posjetiti vaznije izlozbe, te
prisustvovati kazalisnim ili kino predstavama u Slunju, Karlovcu ili Zagrebu. Satove razredne

zajednice preporucamo $to CeS¢e provoditi van u€ionice koriste¢i pri tom pogodnosti i Ljepote

26



Godisnji plan i program rada skole za 2016./2017.

Sireg zaviCaja. Za sve uCenike organizirat ¢emo odlazak na kazali§ne predstave u Zorin domu

u Karlovcu, u Narodnom sveucilistu u Slunju i u kazaliStima za djecu u Zagrebu . Tijekom

mjeseca knjige uprili¢it ¢emo susret uCenika s knjizevnkom ili s drugim poznatim
umjetnicima.
4.5. Plan izbome nastave
Naziv . Broj Broj Izvrsitelji Sati Sati
Razredi . - o
programa uCenika | grupa programa tjedno | godi$nje
Vjeronauk I.—VIII. 177 11 22 792
PS
Vjeronauk Dreznik 10 2 4 144
Grad
. Vlab i
Informatika ViilLab 56 4 8 288
Informatika V. iVIL 46 2 4 144
Njemacki 1\ v | 123 8 16 576
jezik

4.6. Rad po prilagodenom programu

U skolskoj godini 2016./2017. Osnovnu skolu Eugena Kvaternika 5 ucenika nastavu
pohada po prilagodenom nastavnom planu i programu. U 3. razredu u Podru¢noj Skoli Brace
Pavli¢c u Dreznk Gradu imamo jednog ucenika po prilagodenom programu. U maticnoj Skoli
jedan ucenik po prilagodenom programu je u 4. razredu, jedan u 5. razredu dok su dva
uCenika u 6.a razredu. Uciteljice razredne i predmetne nastave koje s tim ucenicima rade po
prilagodenom programu, na pocetku Skolske godmne (tjekom rujna) izraduyju prilagodene
planove i programe za rad s tim ucenicima, a zatim u suradnji sa struénom sluwzbom i
ravnateljicom Skole Korigiraju program prema napredovanju djece. Ove  Skolske godine
sudjelujemo u projektu ,,Karlovacka Zupanija za inkluzivne Skole“ te su odobrena 3
pomoénika u nastavi za 4 ucenika. Jedan ucenik nije obuhvacen tim projektom. Ostvarena je

suradnja s Centrom za rehabilitaciju Jaskovo (Ozalj)) u obliku savjetodavne uloge — strucni
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suradnik defektolog ¢e jednom mjeseCno posjecivati nasu Skolu (maticnu 1 podrucnu) te

pomagati uciteljima priradu s uCenicima s teSkocama u razvoju.

4.7. Nastava u kuéi

Nastavu u kuéi organizira se u slucaju bolesti ili sliéne potrebe ucenika.

4.8. Plan rada s darovitim ucenicima

U tijeku Skolske godine 2016./2017. potrebno je izvrSiti testiranja ucenika kako bi
detektirali talentirane ucenike za pojedina nastavna podru¢ja. Nakon toga organizirat ¢e se rad
po grupama i iskazanim interesima. Smatramo da bi ovo testiranje trebalo provesti i s
uCenicima ranijeg uzrasta i uzrasta koji do sada nisu obradeni od strane Hrvatskog zavoda za

zapoSljavanje.

4.9. Plan izvannastavnih aktivnosti, u¢eni¢kih druStava, druZina isekcija

U izvannastavne aktivnosti ucenici se slobodno opredjeljuju, a ponudili smo im

slijedece aktivnosti:

Redni | Izvannastavna aktivnost Broj Planirani Ime i prezime uditelja | Vrijeme realizacije
broj uenika | broj sati izvr§itelja (dan/sat)

1. Mali zbor 15 1| 35 Getvrtak, S.sat
2. Eko skupina 14 1 35 srijeda, 5.sat

3. Likovna skupina 16 1] 35 getvrtak, 5.

4, Mali istrazivaci 16 1 35 petak, 4.sat

5. Recitatorska skupina 16 1] 35 Zetvrtak, S.sat
6. Domacinstvo 5 1 35 srijeda, 5.sat

7. Likovna skupina 5 1] 35 srijeda, 4.sat

Ukupno 1. —IV. 87 7 | 245
8. Skolski $portski Klub 30 2 | 70 utorak i petak, 7.sat
Q. Vjeronau¢na 17 2 | 70 utorak i srijeda, 7.sat
olimpijada
10. Medijska skupina 10 2 70 srijeda i petak, 7.sat
11. Mladi geografi 10 1| 35 Cetvrtak, 7.sat
12. Sah 11 1 35 utorak, 7.sat
13. Cvjecari 15 2 70 ponedjeljak, 6. i 7.sat
14. Cvjecari 15 1 35 ponedijeljak, 7.sat
15. Lutkari 15 2 70 utorak, 7.sat i petak,
6.sat
16. Lutkari 15 1 35 utorak, 7.sat
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17. Dramska skupina 13 2 | 70 srijeda i Cetvrtak, 7.sat
18. Novinarska skupina 10 2 70 srijedom, 6. i 7.sat
19. Mladi tehniCari 15 2 70 srijeda, 7.2sat,téetvrtak,
.Sal
20. Sigurno u prometu 15 1 35 ponedjeljak, 7.sat
21. Likovna skupina 10 1 35 srijeda, 7.sat
Ukupno V. — VIIL. 22 | 770
UKUPNO I. — VIII. 29 | 1015

Broj uCenka ukljuenth u grupe izvannastavnih aktivnosti prelazi broj ucenika Skole

jer su neki od njih uklju¢eni u dvije ili viSe izvannastavnih aktivnosti.

Svi uéenici Skole ¢ine pomladak Crvenog kriza i sudjeluju u akcijama koje organizira
Crveni kriz. Osim toga svi u¢enici Skole ¢lanovi su Drustva Nasa djeca opéine Rakovica.
4.10. Ukljucenost ucenika u izvanSkolske aktivnosti

Od izvanskolskih aktivnosti ucenici su ukljuceni u NK FEugen Kvaternik Rakovica,
KUD lzvor Rakovica, Tackwondo klub i rukometni klub ,Drenak®. U te aktivnosti uklju¢eno
je priblizno 60 ucenika.

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

v . . Vrijeme
Sadrzaj rada Sudionici Jeme
realizacije
Prvi dan nastave - prvom | uéenici, ucitelji, roditelji, 5.9.2016
razredu u Cast Drustvo nasa djeca, svecenik e '
Medunatodnt OBMPYSK | ysenici, uiteli 30.9.2016.
Dan zahvalno_stl za uéer’nc1, ucitelji, roditelji, 710.2016.
plodove zemlje svecenik
Dan skole ucenici 1 ucitelji 7.10.2016.
dAjzﬁJ“a Solidamost na | | jieli miadezi CK., svi Listopad
Mijesec knjige ucenici i knjiznicar listopad, studeni
gfee(fr}j“em’dm dan ulenici, ugitelji 30.10.2016.
Blagdan Svih Svetih wenici i wdiclji 1.11.2016.
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Dan sjecanja na Vukovar | Uciteljica Povijesti, svi 18.11.2016.
i‘l’{ggk; dan borbe protV | i eti Prirode i Biologije, svi 1.12.2016.
ucenici i ucitelji razredne
Sveti Nikola nastave, roditelji, Opcina 6.12.2016.
§1, OUp
Rakovica, Drustvo Nasa djeca
Svjetski dan Unicefa — ucenici, ucitelji voditelji
projekt Skole za Afiiku projekta, svi 11.12.2016.
ucenici 1 ucitelji predmetne
. nastave, roditelji, vjeroucitelji,
Bozi¢na priredba sve¢enik, DND opéine 23.12.2016.
Rakovica
pan Secanja na Vierouditelji, wditeljice Povijesti 27.1.2017.
. ucenici 1 ucitelji, DND opc¢ine
Valentinovo Rakovica 14.2.2017.
Medunarodni dan ucitelji RN, uciteljice Hrvatsko
! ! & 21.2.2017
materinjeg jezika jezika, sk. Knjiznicar - '
ucenici 1 ucitelji, DND op¢ine
Maskenbal Rakovica 28.2.2017.
Medunarodni dan Zena uciteljice Povijesti, svi 8.3.2017.
Obiljezavanje Uskrsa EC;?; f/1i,cauc1telj1, DND opcine 10. - 12.4.2017.
Ekoloske aktivnosti ucenici 1 ucitelji jesen i proljece
. ucenici, ucitelji, ucitelj Prirode i
Dan planeta Zemlje Biologije 22.4.2017.
Praznik rada ucenici i ucitelji 1.5.2017.
Medunarodni dan ucenici 1 razrednici, DND 15.5 2017
obitelji op¢ine Rakovica e '
Svjetski dan nepusenja ucenici, ucitelji 31.5.2017.
Eg:r{ii';;"-’egdﬁgzzg | ucenici i ramednici lipanj 2017.

Predavanja za ucenike:

e zdravstvena predavanja lijecnika Zavoda za javno zdravstvo Karlovac, Sluzba Skolske
medicine u jesen 2016. i proliece 2017. prigodom cijeplienja ucenika, Radionice
Crvenog Kriza

e predavanja stomatologa tijekom godine,

e predavanje o ekologiji,

e minsko-eksplozivna sredstva i opasnosti od istih - predavanje za ucenike,
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e predavanje o suzbjjanju ovisnosti (droga, alkohol, puSenje),

e predavanje na temu: "PonasSanje u prometu" i ,,Maloljetnicka delinkvencija“ u suradnji
s Policiskom postajom Slunj, CK Slunj

e predavanje stemom: SpreCavanje nasija medu uCenicima.

e Ostale razne radionice i posjete i predavanja vezana uz kurikulum Gradanskog i

Zdravstvenog odgoja

Natjecanje ucenika:

e Svake godine ucenici Skole sudjeluju u natjecanjima iz svih nastavnih predmeta koje
organizira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta.

e Skolsko natjecanje "Znanost mladima" u velja¢i 2017. godine,

e Meduopcinsko natjecanje '"Znanost mladima i Lidrano",

e Zupanijska natjecanja Znanost mladima.

e Medunarodno natjecanje iz Informatike iracunalnog razmiSljanja Dabar

e Prijateljski susreti sa OS Slhmj, OS Cetingrad, OS Plitvice i djegjim vrticem Carobna
Suma (tijekom godine) te ostali susreti, sportski i kulturni sa skolama na nivou

Zupanije 1 Sire.

O estetskom uredenju skole brine uglavnom likovna skupina i skupina cvjecara.

Njihov rad je intenzivniji uoc€i svakog blagdana, drzavnih praznika, ali i u proljece.

5.1. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Profesionalno informiranje provodimo u svim sadrzajima i aktivnostima, a usmjerenje
osobito u sedmim i osmim razredima i to:

a) Na pocetku Skolske godine razgovorom s uéenicima osmog razreda o uvjetima koji su
potrebni za upis u srednje Skole s naglaskom na zdravstvenom stanju i osobnom
uspjehu u sedmom, pa zatim i u osmom razredu. Ovi razgovori trebaju biti motiv
svakom uceniku za postizanje Sto boljeg rezultata u svakom pojedinom predmetu, kao
1 ukupnog Skolskog uspjeha.

b) S uCenicima osmog razreda izvoditi program:

e Upoznavanje s programima srednjih Skola (za ucenike iza roditelje),

e pripreme za ispunjavanje anketnih listova,
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e suradnja sa Zavodom za zapoShavanje odjel za PI, na osnovu ispunjenih
anketnih listova (savjetovanje ucenika),

e suradnja sa zdravstvenom sluzbom radi pomo¢i uenicima naruSenog zdravlja,

e uredivanje panoa s obavijestima za ucenike,

e po moguénosti organiziranje posjeta Srednjoj Skoli Shunj i Srednjoj Skoli
Plitvicka jezera u Korenici, u suradnji s tim srednjim Skolama,

e upoznavanje ucenika iroditelja s uvjetima irokovima upisa u srednje Skole.

U suradnji s Hrvatskim zavodom za zaposlhavanje, podrucna slizba Karlovac,
Osnovna Skola FEugena Kvaternka u Rakovici ¢e izwrSiti detaljno informiranje vezano uz
profesionalno usmjeravanje ucenika zavrSnih razreda. To informiranje ucenika, ali i roditelja

odvijat ¢e se prema sljedeCem planu:

Vrsta djelatnosti Cilj Ko.f“e J
namijenjeno
Uputiti roditelie o ¢imbenicima
Prezentacija vezana uz izbora buduceg zanimanja,
profesionalno usmjeravanje u upoznati ih s obrazovnim Roditelji

sklopu roditeljskog sastanka

moguénostima 1 kretanjima u
svijetu rada

Predavanje na stru¢nom aktivu
struénih suradnika

Informirati stru¢ne suradnike o
aktivnostima s ucenicima
vezanim uz profesionalno
savjetovanje

Struéni suradnici

Trosatna radionica

Upuititi razrednike kako da na
satovima razrednika
profesionalno informiraju
ucenike

Razrednici 8.
Razreda

Posjet objedinjenoj izlozbi
srednjih Skola, VeleuciliSta i
poslodavaca nase Zupanije

Upomati Skolske programe,
poslodavce, upoznati zanimanja,
informirati se o stipendijama

Ucenici 8. razreda,
razrednici, struéni
suradnici

Posjet tvrtkama u vidu terenske
nastave

Upoznati nove tehnologije,
zanimanja i svijet rada

Ucenici 8. Razreda

Testiranje, profesionalno
savjetovanje i informiranje
tijekom Skolske godine

Profesionalno savjetovanje radi
upisa u srednju Skolu

Ucenici 8. Razreda
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6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU 1 EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

6.1. Zdravstvena zaStita uCenika odvija se prema dogovorenim terminima sa Sluzbom

za Skolsku medicinu iz Karlovca

1.SISTEMATSKI | OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

Sistematski pregledi djeteta prije polaska u prvi razred osnovne $kole.
Obveza provodenja regulirana je Zakonom o osnovnom Skolstvu, a organizacija
ina¢in provodenja Pravinikom o upisu djece u osnovnu Skolu (NN 13/91) i
pravinikom o osnovnoskolskom odgoju 1 obrazovanju ucenika s teSko¢ama u
razvoju (NN 23/91).
Prilikom pregleda dijete ¢e se i cijepiti prema Pravilniku o na¢inu provodenja
imunizacije.
-Sistematski pregledi u V. razredu osnovne $kole(pracenje psihofizickog razvoja)
-Sistematski pregledi u VIII. razredu osnovne §kole u svrhu utvrdivanja
zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na daljnje Skolovanje ( profesionalna
orijentacija )
-Ciljani sistematski pregledi — u ostalim razredima:

. raz.- TT/TV, ispitivanje vida i boja

VI. raz.- TT/TV, pregled kraljeznice

VII. raz.- ispitivanje sluha- audiometrija

VIII. raz.- ispitivanje sluha- audiometrija (2016./17.

sk.g)

6.1.1.ZDRAVSTVENA | TJELESNA KULTURA

Zdravstveni odgoj prema programu i potrebama Skole

Ciljani zdravstveni pregledi pojedinih uCenika za potrebe Sportskih natjecanja.
Preventivni pregledi ucenika u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i tjelesne
sposobnosti te primjene prilagodenog programa tjelesne izdravstvene kulture.
Vrijeme provodenja;kontinuirano.

6.1.2.MJERE HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKE ZASTITE

Cijeplienje i docjepljivanje provodi se prema obveznom godiSnjem programu
cijeplienja,

ukljucuje ipregled prije cijeplienja u svrhu utvrdivanja eventualnih kontraindikacija.
Cijeplienje ucenika pojedinih razreda obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave
u prostorijama zdravstvene organizacije ili uadekvatnim iza to prilagodenim
prostorima $kole. Skole su dwme na temelju primliene obavijesti dovesti u¢enike na
cijeplienje, uz obavezno prisustvo nastavnika.

Cijeplienje se provodi kontinuirano u tijeku cijele Skolske godine.

PROGRAM CIEPLIENJA:

I. razred : DITEPER - protiv djecje paralize, ospica, zauSnjaka i rubeole (provodi se
u pratnji roditelja)

VI. razred : cijepljenje protiv Hepatitisa B, koje se provodi tri puta u tijeku

Skolske godine.

VIII. razred: DITEPER - protiv difterije,tetanusa i djecje paralize
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6.2. ZASTITA I PROMICANJE ZDRAVOG OKOLISA

b)

d)

9)

h)

Higijensko sanitarna kontrola Skole
Nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika
Vrijeme provodenja : kontinuirano

Predavanja za ucenike VI., VII. i VIII. razreda
e Dbolesti ovisnosti: alkoholizam, narkomanija, ovisnost pusenja
e poremecaji u ponasanju
Ostvarivanje programa u okviru obiljezavanja prigodnih nadnevaka
Dan europskih jezika
e Dan borbe protiv AIDS-a. 1. prosinac 2016. godine,
e Dan Planeta Zemlje: 22. travnja 2017. godine,
e Syjetski dan nepusenja: 31. svibnja 2017. godine,
e Svjetski dan zastite okoliSa 5. lipnja 2017. godine.
Higijena i estetsko uredenje Skole
e uredenje cvjetnjaka - cvjecarska skupina
e rad na uredenju travnjaka — svi ucenici u okviru satova razrednog odjela
Humani odnosi medu spolovima,
Upuéivanje ucenika o ¢uvanju iindividualnom nezagadivanju okoline,
Raditi na pobolj$anju prehrane u $kolskoj kuhinji,
Suradnja s Op¢inom Rakovica i Centrom za socijalnu skrb na rjeSavanju raznih
socijalnih problema ucenika,
Suradnja s Policijskom postajom Slunj na suzbijanju maloljetnicke delikvencije.

Provodenje anketa i sociometrijskih testova

6.3. PRIJEVOZ UCENIKA

Prijevoz u€enika organizira se iz svih naselja sukladno odredbama clanka 46. Zakona

o osnovhom Skolstvu. Temeljem navedenih odredbi uslugu prijevoza ucenika vrSi

prijevozni¢ko poduzeée Autopromet d.d. Slunj na sliede¢im relacijama:

Broc¢anac — Ostarski Stanovi — Rakovica

Nova Krslja — Lipovaca — Dreznik Grad — Irinovac — Grabovac — Rakovica

Seliste Dreznicko — Catrnja — Grabovac — Rakovica

Rakovica — Rakovicko Seliste — Lipovac — Rakovica (organizirani prijevoz ucenika
Skolskim kombijem)

34



Godisnji plan i program rada skole za 2016./2017.

Gotovo sav promet odvija se na cesti D1.

7. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Permanentno usavrSavanje provodi se usavrSavanjem u struci, te usavrSavanjem za
struéno-metodicki 1 andragoski rad.

UsavrSavanje provoditi individualno (samoobrazovanje) 1 skupno (u Skoli izvan
Skole). Temeljem godiSnjega plana Skole uciteli 1 struéni suradnici u osobne planove
permanentnoga usavrSavanja uvrstit ¢e:

e sadrzaje struke i metodike rada,

e pedagoske, psiholoske idefektoloske sadrzaje,

e sadrzaje iz opce kulture.

Individualno  (samoobrazovanje) provoditi po osobnom planu svakoga djelatnika
temeljeno na pripremanju za izvodenje odgojno-obrazovnoga procesa, a u visini 2/3 godiSnjeg
zaduzenja za usavrSavanjem.

Skupno usavrSavanje provoditi temeljem plana Skole za skupno usavrSavanje kroz
sadrzaje na sjednicama Ucitellskoga 1 Razrednoga vijeCa te izvan Skole na stru¢nim
skupovima 1 aktivima u visini 1/3 godiSnjeg zaduzenja za stru¢no usavrSavanje. Teme za
struno usavrSavanje sastavni su dio plana rada UCciteljskoga vije¢a, Razrednoga vijeéa i
strunih skupova. Svi uCitelji 1 stru¢ni suradnici sudjelyju na Struénim aktivima 1 stru¢nim
skupovima u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, te Agencije za 0dgoj i
obrazovanje.

U cilju kvalitetne i ucinkovite realizacije programa strunoga usavrSavanja, ostvariti
kontakte sa Zavodom =za Skolstvo, nastavnickim fakultetima, knjizniCarom 1 drugim

institucijama.

8. OBUKA NEPLIVACA

Skola nema otvoreni ni zatvoreni bazen, koji bi poshizio za obuku neplivada, a sli¢nih
objekata u blizini Skole nemamo. Obuku neplivaca planiramo provesti u sklopu Skole u
prirodi. U sklopu petodnevnog boravka ucenika IV. razreda u Skoli u prirodi, planira se i
obuka neplivata. Vodi se rauna da se Skola u prirodi organizira pred kraj $kolske godine

kada bi i vremenski uvjeti bili povoljni za obuku neplivaca. Budu¢i da svake godine svi
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ucenici IV. razreda u sklopu ovog programa odlaze na more, svi nepliva¢i produ kroz ovaj
program.

Na ovaj na¢in, kojega smatramo vrlo dobrim svi u€enici savladaju osnove plivanja.

9. PLAN ESTETSKOG UREDENJA UNUTARNJEG | VANJSKOG PROSTORA
SKOLE

Obzirom na ukupne povrSine zatvorenog i otvorenog prostora, odrzavanje i uredenje
istih zahtjeva mnogo truda i vremena te angazranje svih zaposlenih, ucCenika i njihovih

roditelja.

Zatvoreni prostor
e osnovno odrzavanje Cistoce iurednosti obavljat ¢e tehniCko osoblje i spremacice.
e cstetsko uredenje ucionica — razrednici sa svojim razrednim odjelom
e estetsko uredenje ostalog prostora Skole — nastavnik Likovne kulture, te tematski
nastavnici razredne nastave Hrvatskog jezika, Biologije, Kemije, Povijesti i Geografije
te Informatike u dogovoru s pedagogom i ravnateljem Skole. Ove aktivnosti odvijat ¢e
se tijekom cijele godine, a tematski prilagodeno godisnjin dobima, drzavnim i

vjerskim praznicima.

Otvoreni prostor
Budu¢i da je velika ve¢mna otvorenog prostora zelena powvrSina, najve¢i dio uredenja
otpada na kosnju.
e koSnju obavlja domar (od prolje¢a do jeseni)
e uredenje ukrasnog grmlja i Zivih ograda obavljaju spremacice, domar u dogovoru s
nastavnikom Biologije i uciteljima razredne nastave,
e cyvjetnjake ispred Skole icvije¢e u posudama ureduju cvjecari sa svojim voditeljem,
e tijekom nastavne godine organizirat ¢e se dezurstva ucenika, Ciji je zadatak voditi

brigu o cvijecu unutar skole i Skolskom cvjetnjaku, te urednosti zelenih povrsina.

Zadatak ¢e 1izvrSiti uCenici sa svojim razrednicima. Sadnju novih sadnica izvrSit Ce
cvjeCari Skole iz sredstava proracuna i donacije Turisticke zajednice Rakovica s kojom

imamo jako dobru suradnju.
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10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA

UPRAVLJANJA

10.1. Plan rada Uciteljskoga vijeéa

SadrZaj rada Datum Izvrsitelj
ostvarivanja
1. Utvrdivanje godiSnjeg plana i programa rada IX. mjesec ravnatelj, tajnik,

skole i Skolskog kurikuluma
2. Kulturna ijavna djelatnost skole

3. Plan permanentnog usavrSavanja

4. Pravink o nafinu pradenja 1 ocjenjivanja
ucenika
5. Izvannastavne aktivnosti uciteja  (utvrdivanje

zaduzenja)

6. Zdravstvena 1 socijalna skrb ucenika

7. Zdravstveni 1 gradanski odgoj

8. Dopunska i dodatna nastava

9. Dan skole

10. Aktivnosti oko internetske stranice $kole

11. Realizacija nastavnoga plana i programa te
uspjeh ufenika na kraju prvog obrazovnoga
razdoblja

12. Prorada tema permanentnoga usavrSavanja

13. Skola u prirodi, ekskurzie i izleti uenika,
stru¢no usavrsavanje

14. Povjerenstvo za upis u prvi razred (donoSenje
plana upisa)

15. Donosenje kalendara rada do kraja Skolske
godine

16. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

17. Realizacija godiSnjeg plana 1 programa rada
skole,

utvrdivanje uspjeha ufenika na kraju
Skolske godine

tijekom cijele
godine
IX. mjesec

X. mjesec
XI. mjesec
tyekom Sk.
godine
X. mjesec

tijekom godine

od IX. mjeseca

tijekom godine

XII. mjesec

I1l. mjesec

V. mjesec

I1l. mjesec

VI. mjesec

pedagog
ravnatelj, ucitelji
ravnatelj, pedagog

ravnatelj, pedagog

ravnatelj, ucitelji,

pedagog

ucitelji, ravnatelj

ucitelji, ravnatelj
ucitelji

ucitelji, ravnatelj,

pedagog

vanjski suradnici

ucitelji, ravnatelj,

pedagog

ucitelji, ravnatelj
ravnatelj, pedagog,

razrednici
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18. Pedagoske mjere

19. Produzna nastava i popravni ispiti

20. Plan koriStenja godiSnjih odmora

21. Formiranje razrednih odjela

22. lzbor

ravnatelja

imenovanje razrednika
izvannastavne aktivnosti
dodatna i dopunska nastava

tiedna zaduzenja ucitelja

Clanova u  Skolski

odbor

i

zbor

Cijele godine
VL. i VIII. mjesec

VI. mjesec

VIII. mjesec

po isteku mandata

ravnatelj, pedagog
ucitelji, ravnatelj

ravnatelj, tajnik

ucitelji, ravnatelj,

pedagog

Tijekom Skolske godine odrzat ¢e se barem 8 sjednica Uciteljskoga vijeca i to: u rujnu,

prosincu, ozujku, svibnju, lipnju i kolovozu.

Izvanredne sjednice e se odrzavati po ukazanoj potrebi.

10.2. Plan rada Razrednoga vijeca

Sadrzaj rada Datum Izvrsitelji
ostvarivanja
1. Upoznavanje sa sastavom razrednoga odjela IX. mjesec razrednik, ravnatelj
2. Utvrdivanje prijedloga zaduzenja za redovnu, VIII. mjesec razrednici, ravnatelj,
izbornu, dodatnu i dopunsku nastavu te pedagog
izvannastavne 1 izvanSkolske aktivnosti
3. Godi$nji plan razrednika IX. mjesec razrednici, pedagog
4. Ucenici s teSko¢ama u razvoju IX. mjesec razrednici, pedagog
5. Analiza odgojno-obrazovnog stanja u razrednim XIl. mjesec razrednici, pedagog
odjelima
6. Pedagoske mjere tijekom godine razrednici, pedagog

7. Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

e zaklju¢ivanje ocjena

e vladanje ucenika

e produzna nastava i popravni ispiti

e pedagoske mjere

VI. mjesec

razrednici, ravnatelj,

pedagog
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Tijekom godine odrzat ¢e se 4 sjednice Razrednih vijea i to u listopadu, prosincu,

ozujku i lipnju, aizvanredne sjednice ¢e se dogovarati prema potrebi.

Plan rada razrednika upisat ¢e se U razredne knjige, po razrednim odjelima.

10.3. Plan rada Vijeéa roditelja $kole i Skolskoga odbora

SadrZaj rada Datum Izvrsitelji
ostvarivanja
VIJECE RODITELJA
1. Utvrdivanje prijedloga GodiSnjeg plana i IX. mjesec ravnatelj
programa rada $kole i Skolskog kurikuluma
2. lzbor i konstituiranje Vije¢a roditelja IX. mjesec ravnatelj
3. Izbor &lanova u Skolski odbor i izbor ravnatelja po isteku mandata tajnik

4. Razmatranje izvjeS¢a na kraju Skolske godine

SKOLSKI ODBOR
1. Donosenje Statuta Skole
2. Izbor ¢lanova Skolskog odbora i konstituiranje
Skolskog odbora
3. Donosenje Kurikuluma i GodiSnjega plana i
programa rada Skole za skolsku 2016./2017.
godinu.
4. Raspisivanje natjeCaja za imenovanje ravnatelja
5. Izbor ravnatelja
6. Donosenje 1 uskladivanje
e Uskladivanje Pravilnika o radu,
e Pravinika o pedagoskim mjerama,
e Pravilnika o radu kolegijalnih tijela,
e Kuéni red i Eticki kodeks
e Pravinika o zastiti od pozara,
e Pravilnika o radu Skolske kuhmje,
e Pravinika o radu skolske knjiznice,
e DonoSenje odluke o raspodjeli dobiti za

obavljanje 1razvoj djelatnosti Skole,

VII. mjesec

IX. mjesec

po isteku mandata

IX. mjesec

IX. mjesec

X. mjesec

X, X, Xl, XIl.

mjesec

tijekom godine

ravnatelj, tajnik

ravnatelj i tajnik

ravnatelj i tajnik

ravnatelj i tajnik

tajnik, Skolski

odbor

tajnik i ravnatelj

knjiznicar

rac¢unovoda
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e DonoSenje  godiSnjeg 1  viSegodiSnjeg raunovoda 1
financijskog plana Skole. ravnatelj
e Pravinik o zakupu $portske dvorane odbor

6. Donosenje odluke o davanju u zakup Skolskoga

prostora ili objekata u vlasniStvu Skole

. . ravnatelj
7. Razmatranje rezultata o0dgojno-obrazovnoga
rada u Skoli _
ravnatelj
8. IzvjeS¢e ravnatelja na kraju Skolske godine
9. Donosenje odluka o zalbama uenika, roditelja i ]
ravnatelj

skrbnika ucenika

10. Donosenje odluka o pojedina¢nim pravima
djelatnika u drugom stupnju

11. Davanje prijedloga u ciju S§to boljega
ostvarivanja GodiSnjega plana i programa

12. Davanje suglasnosti ravnatelju Skole o
kadrovskoj problematici, na osnovu raspisanih

natjecaja

Planira se odrzati barem tri sjednice Vije¢a roditelja i to u rujnu, sijeénju i lipnju, te
barem Sest sjednica Skolskoga odbora po potrebi i u skladu sa sadrzajem plana tijekom

godire.

11. PLAN RADA RAVNATELJA ISTRUCNIH SURADNIKA SKOLE

11.1. Plan rada ravnatelja

5 Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme

ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI - IX
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX
1.4, Izrada skolskog kurikuluma VI - 1IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI - IX
1.6. Planiranje 1 programiranje rada UcCiteljskog 1 Razrednih vijec¢a VIII- IX
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VII- 1X
1.8. Izrada smjernica 1 pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
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1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX-VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjeStaja IX-VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX—-VI
1.13.0Ostali poslovi IX — VIII
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
radno vrijeme, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada VI -IX
kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada GodiSnjeg kalendara rada skole VI - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - IX
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI
NCVVO-a
2.5. Organizacija ikoordinacija samovrednovanja Skole VI- IX
2.6. Organizacija prijevoza ucenika IX-VII
2.7. Organizacija ikoordinacija zdravstvene isocijalne zastite ucenika IX-VI
2.8. Organizacija ipriprema izvanuCioniCne nastave, izleta i IX — VI
ekskurzija
2.9. Organizacija ikoordmacija rada kolegijalnih tijela Skole IX - VI
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V — VI
2.11.0rganizacija ikoordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-Vi
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika -V
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Ii VI-VII
2.17.0stali poslovi IX - VIII
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI
3.2. Vrednovanje ianaliza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XI1i VI
razdoblia '
3.3. Admin_is‘_trativ_no _pedago_éko mstruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — VI
suradnicima 1 pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Pracenje i1 koordinacija rada admmistrativne sluzbe IX—-VII
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke shuzbe IX —VIII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—-VII
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX - VI
3.9. Ostali poslovi IX - VII
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. F_Ialniranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegjjalnih i stru¢nih IX — VI
ijela
4.2. Suradnja sa sindikalnom podruznicom Skole IX - VIII
4.3. Ostali poslovi IX - VI
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseCna planiranja s uciteljima i suradnicima IX - VI
5.2. Pradenje rada ucenickih druStava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI
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5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX - VII
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX - VI
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX —VII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX - VII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX -VII
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX - VI
5.9. Ostali poslovi IX - VII
. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnkom Skole IX - VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX —VIII
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX—-VII
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole IX - VIII
6.5. Prjem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX - VIII
6.6. Poslovi zastupanja skole IX —VIII
6.7. Rad isuradnja s raCunovodom Skole IX —VIII
6.8. Izrada financijskog plana Skole I - XII
6.9. Kontrola 1nadzor raCunovodstvenog poslovanja - XII
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl -1
6.11. Poslovi vezani uz e-matice IX-VII
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI- VIII
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala - XIl
6.14. Ostali poslovi IX —VII

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje Skole IX —VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX —VII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—VII
7.4. Suradnja s NCVVO IX —VII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - VIII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX—-VII
7.8. Suradnja s osnivacem, karlovatkom zupanijom i Opéinom IX — VI
Rakovica

7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje - VI
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX —VII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VIl
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX —VII
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX -VII
7.14.Suradnja s Zupnim uredima IX-VII
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VI
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX —VII
7.17.Suradnja s kulturnim 1 Sportskim ustanovama 1 institucijama IX —VIII
7.18.Suradnja s raznim udrugama IX — VI
7.19.0stali poslovi IX - VI
STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavrSavanje u maticnoj ustanovi IX-VI
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8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a,

HUROS-a X -Vl
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VII
8.4. Praenje suvremene odgojno obrazovne literature IX -Vl
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VII
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VII
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
11.2. Plan rada Skolskog pedagoga
Y Vrijeme Sati
Sadrzaj rada Jeme
realizacije rada
1. Planiranje iprogramiranje rada VII. - X. mjesec 180
gki).leSudJelovame u izradi godiSnjeg plana i programa VIL. - X. mjesec
1.1.1. Izrada plana i programa pedagoga IX. mjesec
1.1.2. Planiranje i izrada izvedbenih planova i L
myesecno
programa pedagoga
1.1.3.vIzrad‘a plana 1 programa individualnog stru¢nog IX. mjesec
usavrsavanja
1.1.4. Koordmacija iizrada zajednickih oblika )
. y . w1 IX. mjesec
struénog usavrSavanja u skoli
1.1.V5..Koord|nacua I izrada plana i programa rada IX. mjesec
struénih organa
;.1.6. _Izragla _plana_ i programa rada profesionalnog IX. mjesec
informiranja i usmjeravanja
1.1.7. I_zrada plana i programa rada s djecom s IX. mjesec
posebnim potrebama
1.1.8. lzrada plana i programa rada zdravstveno- IX. mmiesec
socijalne i ekoloske zastite -
1.1.9. Izra(}a ostalih dijelova godiSnjeg plana i IX. mjesec
programa Skole
1;2. E[anlranje I programiranje neposrednog rada s IX. mjesec
ucenicima
1.3. SL}(El_]C!OVanJe u godiSnjem planiranju 1 programiranju IX. mjesec
rada ucitelja
1.3.1. Suradnja u planiranju i programiranju IX. miesec
neposrednog rada s u€enicima i ostalim oblicima rada -
1.3.2. Suradnja u pI@nlranJu | programiranju IX. mjesec
mndividualnog usavrSavanja ucitelja
1.3.3. Suradnja u planiranju ostalih aktivnosti u Skoli IX. mjesec
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2. Osiguravanje uvjeta za optimalno izvodenje odgojno-

obrazovnog procesa VI - 1X. mjesec 120
2.1. Sudjelovanje u odredivanju alternativnih udzbenika kroz godinu
2.2. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave nove IX. miesec
opreme, prirucnika i didaktickog materjjala - M
2.:_5'. SudJe?lovanJe u primjeni pedagoskih kriterija IX. i X. mjesec
prilikom izrade rasporeda sati
2.4. Sudjelovanje u organizaciji rada izvannastavnih i X miesec
izvanSkolskih aktivnosti, dopunske i dodatne nastave - M
2.5. Sudjelovanje u organizaciji rada ostalih odgojno X mi

; . . . mjesec
obrazowvnih aktivnosti
2.6. Pregleq ianaliza godiSnjih planova iprograma rada kroz godinu
po predmetima
2.7. Pomo¢ u organizaciji natjecanja ucenika kroz godinu

3. PosI(_)V| pko upisa i formiranja odgojno-obrazovnih IV, - IX. miesec 200

grupa iodjela
3.1. Upis i formiranje odjela I. razreda VIII. mjesec

3.1.1. Izrada upitnika za intervju s djetetom IV. mjesec
3.1.2. lzrada upitnika za intervju s roditeljima V. mjesec
3.1.3. Raspored rada komisija i ispitivanja V. mjesec
3.1.4. Izrada informativnog materijala za roditelje V. i VI. mjesec
3.1.5. Suradnja sa Skolskim lje¢nikom 1 ostalim . .
T . I VI. 1 VII. mjesec
vanjskim suradnicima u svezi upisa u . razred
3.1.6. Obrada rezultata ispitnih materijala VIII. mjesec
3.1.7. Informacije razrednicima o inicijalnom statusu .
y VIII. mjesec
ucenika I. razreda
3.2. Raspored novih u¢enika IX.
3.3. Informacija razrednicima i razrednim vijeéima o IX
micijalnom statusu ucenika V. razreda '
3.4. Suradnja s uciteljima o formranju skupina dodatne,
dodatne, izborne nastave, te grupa izvannastavnih IX.
aktivnosti

4. Pracenje realizacije u svrhu unapredivanja odgojno- X. - VI. mjesec 120

obrazovnog rada
4.1. Prisustvovanje nastavi iostalim oblicima odgojno-
obrazovnog rada u svrhu ostvarivanja konkretnih kroz godinu
programskih zadataka
4.2. Razgovori i savjeti nakon uvida kroz godinu
4.3. [zrada mstrumentarija za pracenje odgojno IX. i X. mjesec
obrazovnog rada
4.4. Pracenje realizacije rada struénih aktiva i organa kroz godinu

5. Rad na odgojnoj problematici kroz godinu 200
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5.1. Analiza odgojne situacije u odjelu kroz godinu
5.3. Kontinurrano pracenje ostvarivanja pojedmnih
odgojnih akcija i zadataka uz suradnju s uciteljima i kroz godinu
roditeljima
5.4. Identifikacija 1 tretman ucenika s odgojnim .

. kroz godinu
problemima
5.5. Individualni rad s uenicima radi pruzanja pomo¢i u .

kroz godinu

njihovim problemima

6. Poslovi profesionalnog priopéavanja i usmjeravanja IX. - VI. mjesec 150
6.1. Pfacenje 1rad_ na’reahz.acgl pla}na 1 programa kroz godinu
profesionalnog priopavanja iusmjeravanja
6.2. Anketiranje ucenika i obrada podataka o .

oo . . " XII. mjesec

profesijskim Zeljama 1namjerama ucenika 8. razreda
6.3. Testiranje sposobnih ucenika 8. razreda, pomo¢ HI. miesec
struénoj sluzbi za PP pri Zavodu za zaposlavanje -
6.4. Rad u svezi s profesionalnim savjetovanjem - 1. - VI, miesec
sudjelovanje u radu tima ' -
6.5: Ind1v1(_1ualn1 rad s uCenicima i roditeljima u pogledu kroz godinu
savjetovanja
6.6. Pripremanje tiskanog materijala za ucenike 8. raz. V. mjesec
6.7.'Obradg tema iz profegonglngg priop¢avanja i V. mjesec
usmjeravanja za ucenike 1 roditelje
6.8. Suradnja s ostalim ¢imbenicima od neposrednog .

. ) Ny . . ; kroz godinu
znacaja za profesionalno priopcavanje iusmjeravanje

7. Ident_lflkacua, opservacija i tretman djece s teSko¢ama IX. - VI. mjesec 200

u razvoju
7.1. Sudjelovrimjg u |dentrf|kavcu|,, evidenciji iobradi IX. i X. mjesec
podataka o ucenicima s poteskocama
7.2. Pracenje napredovanja ucenika s poteSko¢ama kroz godinu
7.3. Sudjelovanje u izradi prilagodenog programa IX. i X. mjesec
7.4. Suradnja s roditeljima ucenika s teSko¢ama kroz godinu
7.5. Suradnja s razrednikom irazrednim vijeCem kroz godinu
7.6. .S.I_Jradnja s vanjskim suradnicima (stru¢nom kroz godinu
komisijom)

7. 7. Individualni i grupni rad s uCenicima S poteskocama kroz godinu
8. Identifikacija, poticanje i pracenje darovitih ucenika IX. - VI. mjesec 60

8.1. Pomo¢ u identifikaciji darovitih ucenika
8.2. Sudjelovanje u izradi diferenciranih programa

8.3. Sudjelovanje u formiranju grupe darovitih (rad u
igraonicama, Kkreativnim radionicama i sl.)

8.4. Uklju€ivanje u pojedine oblike rada darovitih
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8.5. Suradnja s roditeljima, razrednicima, RV, UV i

ostalim vanjskim suradnicima kroz godinu
8.6. Pomo¢ u izboru dodatnih sadrzaja za naprednije .
y kroz godinu
ucenike
9. Analiza efikasnosti odgojno-obrazovnog procesa I. i VI. mjesec 100
9.1. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata I. i VI. mjesec
9.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata nakon VI. - VIIL.
popravnih ispita mjesec
9.3. Sgdjelovame u izradi izvjes€a o realizaciji godiSnjeg VI. miesec
plana i programa Skole
94 Anallzg realizacije .E)Oj.edlnlh programa i predlaganje VI, mjesec
mjera za njihovo poboljSanje
10. Akcijsko istrazivanje - operativni projekt X. — 1. mjesec 62
10.1. Utvrdivanje problema koji ¢e se istrazivati X. mjesec
10.2. Izrada projekta X. — . mjesec
10.3. Izrada i priprema instrumentarija za prikupljanje X. — I, mjesec
podataka
10.4. Provodenje istraZivanja X. —1ll. mjesec
10.5. Interpretacija rezultata, rasprava, zakljucci I1. i 111, mjesec
10.6. Informiranje o rezultatima I11. mjesec
10.7. Predlaganje mjera za unapredivanje rada I1l. mjesec
11. Kulturna i javna djelatnost kroz godinu 50
11.1. Pomo¢ u organizaciji javnih nastupa kroz godinu
11.2. Pomo¢ i sudjelovanje u kulturnim zbivanjima i kroz qodinu
obiljezavanjima znacajnih datuma u Skoli i izvan Skole g
11.3. Sudjelovanje ipomo¢ u estetskom uredenju Skole kroz godinu
11.4. Aktivnosti na pokretanju Skolskog lista od rujna
12. Zdravstveno-socijalna i ekoloska zaStita uc¢enika kroz godinu 50
1?.1: Pomoc¢ pri organizaciji op¢ih pregleda 1 cijepljenja kroz godin
ucenika
1?.2: Porpoc u organizaciji zdravstvenih predavanja za kroz godinu
ucenike i roditelje
12.3. Pomo¢ i sudjelovanje u organizaciji izleta, . :
ekskurzija "Skole ucenika u prirodi" V.1V mjesec
12.4. Suradnja s vanjskim suradnicima (zdravstvo, .
socijalna skrb itd.) kroz godinu
12.5. Suradnja u ekoloskoj zastiti kroz godinu
13. Permanentno stru¢no usavr§avanje kroz godinu 180
13.1. Pomo¢ u didakticko-metodickom osposobljavanju kroz godinu

ucitelja-nestrucnjaka
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13.2. Pracenje rada ucitelja kroz godinu
13.3. Praenje realizacije stru¢nog usavrSavanja u Skoli 1 K di
izvan Skole oz godinu
ig{iﬁggmmcga strune literature 1 preporuke kroz godinu
13.5. Realizacija programa individualnog usavrSavanja kroz godinu
14. Ostali poslovi i zadaci kroz godinu 120
14.1. Vodenje dijela pedagoske dokumentacije kroz godinu
14.2. Vodenje dokumentacije o osobnom radu kroz godinu
14.3. Statisticki podaci kroz godinu
14.4. Suradnja s ostalim djelatnicima Skole kroz godinu
14.5. ‘Sura-dnja S vapjskorp ;uradnigima (Ministarstvo kroz godinu
prosvjete i Sporta, Zupanijski ured itd.)
14.6. Priprema za struéni ispit IX. — V. mjesec
14.7. Vanjsko vrednovanje ucenika kroz godinu

11.3. Program rada Skolskog knjizni¢ara

Podruéje rada

Predvideno vrijeme

ostvarivanja
1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (A+B) 544 sati
a) Neposredni rad s u¢enicima 444 sati
1.1. Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i rujan — lipanj
ostalom knjiznicnom gradom, knjiznicom i knjizni¢nim
poslovanjem. Razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice.
1.2. lzvodenje 1 pripremanje nastavnih sati u Skolskoj knjiznici - rujan — lipanj

program knjizni¢nog obrazovanja ucenika od 1. do 8.r.

1.3. Neposredna pedagoSka pomo¢ ucenicima u obradi zadanih

prema potrebi tijekom

tema, referata, plakata ili prezentacija. godine
1.4. Poticanje na samostalan istrazivacki rad ucenika te upucivanje rujan — lipanj
na pravinu uporabu leksikona, rje¢nika ienciklopedija

1.5. Rad s u€enicima putnicima te uCenicima koji ne pohadaju rujan — lipanj
dodatnu, dopunsku ili izbornu nastavu (Vjeronauk, Njemacki jezik

idr.)

1.6. Video i DVD projekcije lektirnih i drugih primjerenih djela u rujan — lipanj
knjiznici

1.7. Razvijanje Citateljskih sposobnosti i navika. Upucivanje rujan — lipanj
ucenika u Citanje Casopisa za djecu

1.8. Stru¢na pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru knjige rujan — lipanj
1.9. Individualni, skupni i savjetodavni rad s uCenicima rujan — lipanj

1.10. Citanje 1 prianje prica ucenicima nizih razreda (slobodno
vrijeme te u dogovoru s uciteljima razredne nastave)

listopad — lipanj

1.11.Pomo¢ uCenicima u koriStenju raznih izvora znanja rujan — lipanj
1.12. Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike rujan — lipanj
ucenicima

1.13. Provedba aktivnosti i projekata u svrhu poticanja Citanja rujan - lipanj

(Kviz za poticanje Citanja, Citajmo zajedno, ¢itajmo naglas:
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zaboravljene knjige)

B) Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem

100 sati

1.1. Suradnja sa stru¢nim aktivima — uciteljima hrvatskog jezika u
izradi godiSnjeg plana Citanja lektire inabave odredenog broja
knjiga, Casopisa i drugih medija

kolovoz — rujan

1.2. Suradnja s uciteljima pri nabavi strucne literature 1 AV grade

listopad — lipanj

1.3. Suradnja i timski rad s u€iteljiima u promicanju Citateljske
kulture ucenika (obvezna lektira + slobodan izbor)

rujan — lipanj

1.4. Suradnja s ravnatejem, uciteljima 1 struénim suradnicima u
ostvarenju godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice

rujan — kolovoz

1.5. Pomo¢ u¢iteljima u planiranju i realizaciji nastavnih sati rujan — lipanj
odredenog sadrzaja izborom literature, AV grade isl

1.6. Suradnja s uciteljima hrvatskog jezika iuciteljima razredne rujan — lipanj
nastave oko promidzbe Casopisa medu ucenicima

1.7. Suradnja s u¢iteljima (razrednicima) u svezi dugovanja i lipanj

razduzivanja s knjiznom gradom

1.8.Pomo¢ uciteljima u planiranju 1 ostvarivanju programa
strunog usavrSavanja.

tijekom godine

2. STRUCNO KNJIZNICNI RAD

130 sati

2.1. Organizacija ivodenje rada u knjiznici — pripremanje
knjiznice za novu Skolsku godinu — uredenje prostora, panoa i sl

kolovoz — rujan,
tijekom godine

2.2 UnoSenje podataka o ¢lanovima — upis novih Clanova

rujan, sijecanj

2.3. Nabava knjizne 1neknjizne grade

rujan — kolovoz

2.4. Strucna obrada nove grade: inventarizacija, katalogizacija,
signiranje, klasifikacija

rujan — kolovoz

2.5. Zastita itehnicka obrada knjizne 1neknjizne grade: zigovi,
dzepi¢i, naljepnice, datumnici; popravak oste¢enih knjiga; otpis

rujan — kolovoz

2.6. Sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novim Knjigama,
neknjiznoj gradii sadrzajima strunih Casopisa — izrada biltena
prinova

rujan — lipanj

2.7. lzrada popisa literature s anotacijama za pojedine nastavne
predmete

rujan — kolovoz

2.8. Vodenje knjige Desiderata i Inventarne knjige

rujan — lipanj

2.9. Pracenje i evidencija koriStenja knjiznicnog fonda - izrada
knjizniCne statistike

rujan — lipan;

2.10. Rac¢unovodstveni poslovi, inventura na kraju kalendarske
godine, popis kupljenih i poklonjenih knjiga — uskladivanje s
racunovodstvom

tijekom godine, osobito
u prosincu

2.11. Uredenje prostora Skolske knjiznice, slaganje knjiga,
posudba i sl.

rujan — kolovoz

2.12. Posudba (davanje na koriStenje) knjiznicne grade.

tijekom godine

2.13. Izrada abecednog kataloga.

tijekom godine

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

90 sati

3.1. Organiziranje, pripremanje i realizacija knjizevnih susreta,
kvizova i tematskih izlozbi

rujan — lipan;

3.2. Suradnja s u€iteljima hrvatskog jezka 1uciteljima razredne
nastave oko literature pogodne za Skolske priredbe (npr. Dani
kruha, Lidrano, Sveti Nikola, boZi¢na priredba, Valentinovo,
Maskare, Dan $kole i sl.)

listopad — svibanj
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3.3. Obiljezavanje obljetnica znacajnih osoba 1 dogadaja —
uredenje zidnih novina

rujan — lipanj

3.4. Kreativne i edukativne radionice — rad s uéenicima u slobodno
vrijeme (Mjesec knjige, BoZi¢, Valentinovo isl)

listopad — travanj

3.5. Suradnja s kulturnim 1 javnim ustanovama Koje se bave rujan — lipanj
organiziranim radom s djecom, suradnja s ostalim knjiznicama,

posebice bibliokombijem

3.6. Suradnja s knjizarama 1 nakladnicima rujan — lipanj
4. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE 60 sati

4.1. Izrada godiSnjeg i mjeseCnog plana rada

kolovoz, rujan

4.2. Tjedno planiranje

rujan — kolovoz

4.3. Planiranje kulturne i javne djelatnosti za sk.god. 2016./2017.

kolovoz, rujan

4.4. Pisanje izvjeS¢a o radu knjiznice za proteklu, $k.god.
2015./2016.

Kolovoz

4.5. Pripremanje za rad

rujan — kolovoz

4.6. Vodenje dnevnika rada knjiznice

rujan — kolovoz

5. STRUCNO USAVRSAVANJE

70 sati

5.1. Individualno usavrSavanje putem pracenja literature iz
podrucja knjizniCarstva, psihologije 1pedagogije — pracenje
kataloga nakladnika

rujan — lipnja

5.2. Sudjelovanje na strunim sastancima u Skoli

rujan — kolovoz

5.3. Sudjelovanje na struénim sastancima Skolskih knjizni¢ara,
seminarima 1 savjetovanjima za Skolske knjiznicare (Zupanijski i
meduzupanijski aktivi Skolskih knjiznicara)

listopad — lipanj

5.4. Odlazak na Interliber

Studeni

5.5. Suradnja s maticnom slizbom (pisanje statistickih podataka o
stanju knjiznice)

prosinac, prema potrebi
tijekom godine

6. OSTALI POSLOVI 10 sati
6.1. Pomo¢ oko Skolskih poslova nevezanih uz rad skolske tijekom godine, prema
knjiznice potrebi
UKUPNO GODISNJE 904 sati

12. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

12.1. Plan rada tajnika

SadrZaj rada Vrijeme Sati
realizacije rada
1. Poslovi oko organa upravljanja
1.1. Pripremanje sjednica Skolskoga odbora tijekom godine 20
1.2. Nazocnost sjednicama tijekom godine 10
1.3. Sudjelovanje oko donoSenja plana rada IX. mjesec 6
1.4. Izrada i prijepis zapisnika po potrebi 10
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1.5. Sudjelovanje u provodenju odluka ravnatelja 10
1.6. Poslovi oko izbora novih ¢lanova u Viecu roditelja 1 VIII. mjesec 13
skole
1.7. Pripremanje sjednica Vijeca roditelja doma i Skole tijekom godine 8
1.8. Nazocnost sjednicama 4
1.9. Sudjelovanje u provedbi zakljuc¢aka 2
1.10. Pisanje zapisnika 4
91
2. Upravno pravni poslovi
2.1. Pracenje propisa tijekom godine 100
2.2. Izrada ugovora o radu na odredeno i neodredeno vrijeme tijekom godine 30
2.3. lzrada sporazuma o prestanku ugovora o radu po potrebi 10
2.4. Izrada sporazuma izmedu Skola za djelatnike koji rade na X. mjesec 11
dvije skole
2.5. Pripremanje i donoSenje odluke o raspodjeli koristenja VI. mjesec 40
godisnjeg odmora, izrada rjeSenja o godiSnjim odmorima
2.6. Izrada prijedloga opc¢ih akata kroz godinu 72
279
3. Planiranje
3.1. Sudjelovanje u izradi godiSnjega plana i programa rada IX. mjesec 40
Skole
3.2. Prijepis godiSnjega plana i programa rada Skole IX. mjesec 32
3.3. Poslovi oko izrade i uruCenja rjeSenja o tjednom IX. mjesec 32
zaduzenju djelatnicima Skole
3.4. Izrada 1 prijepis brojcanih statistiCkih podataka X. mjesec 16
3.5. Sudjelovanje u izradi izvjes¢a o izvrSenju godisnjeg | VI. i VII. mjesec 8
plana rada
3.6. Prijepis izvjeS¢a o izvrSenju godiSnjeg plana i programa
rada VII. mjesec 16
144
4. Kadrovski poslovi
4.1. Poslovi u svezi sa sklapanjem i prestankom ugovora o
radu (prikupljanjem dokumenata) 20
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4.2. Raspisivanje natjecaja

4.3. Prijava novog zaposlenika, odjava zaposlenika u Fondu
MIO i HZZO

4.4. Otvaranje dosjea zaposlenika, upis u mati¢nu knjigu
djelatnika

4.5. Zaklju€ivanje radnoga staza, upis u radnu knjiZicu,

zakljuCivanje u maticnoj knjizi djelatnika

5. Administrativno-tehni¢ki poslovi

5.1. lzrada podataka za Uprawu i financije pri Ministarstvu
prosvjete 1 Sporta

5.2. Izrada podataka za Zupanijski ured za prosvjetu

5.3. Zaprimanje i slanje dokumenata, te priprema i odasiljanje
dnevne poste

5.4. Daktilografski poslovi

5.5. Poslovi oko osiguranja uCenika, izrada spiska ucenika

radi izrade police osiguranja

5.6. Poslovi oko prijave nastale Stete na objektu skole, izrada
zapisnika i ostalo

5.7. Poslovi u svezi prevodnica za ucenike

5.8. Vodenje
odlaganje

urudzbenoga  zapisnika, zakljuCivanje te
e otvaranje nove urudzbene evidencije
e pocetkom nove kalendarske godine arhiviranje na
kraju kalendarske godine
5.9. lzdavanje uvjerenje ucenicima o pohadanju nastave u
razne svrhe
5.10. Poslovi u svezi narudzbe i isporuke udzbenika, dostava
podataka Ministarstvu
6. Suradnja
6.1. S Ministarstvom prosvjete 1 Sporta

e s Zupanijskim uredom za prosvjetu

tijekom godine po

potrebi

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine po
potrebi
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

X. mjesec
tijekom godine po
potrebi

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

VII., IX., X. mjesec

24

32

20

10

106

192

50
215

250
16

32

40
163

24
1012
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e s HE odjelom Doma zdravija tijekom godine 32
e s Osiguravaju¢im zavodom
e snadzormim shizbama kod redovitih pregleda
e s policijom
e suciteljima
e sravnatellem
e s racunovodom
e s kuharicom
e sdomarom
e spomoénim osobliem
¢ s medunarodnim organizacijama
7. Seminari
7.1. Planira se jedan seminar tiekom godline 8
8. Ostali poslovi
8.1. Poslovi oko nabavke i dogovori oko popravaka tiiekom godine 40
8.2. Razni statistiCki izvjeStaji u nadleznosti tajnika tiiekom godine 16
8.3. Organizacija  redovitoga  zdravstvenoga  pregleda tiiekom godine 8
djelatnika 8
8.4. Poslovi oko atestiranja uredaja i instalacija tijiekom godine 12
8.5. Poslovi oko popisa iizlu¢ivanja arhivske grade po potrebi 36
8.6. Ostali razni nepredvideni poslovi 120
1760
Ukupno: sata
12.2. Plan rada racunovodstveno-knjigovodstvenoga djelatnika
Vrijeme Sati
Sadrzaj rada realizacije | rada
1. Obrada, kontiranje iknjizenje ulaznih i izlaznih racuna tijekom godine 248
2. Obrada, kontiranje 1 knjizenje bankovnih izvoda, Zzro tijekom godine 240
racuna
3. Obrada, kontiranje 1 knjizenje blagajne tijekom godine 84
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4. Sastavljanje temeljnica za: tijekom godine 250
e place
e troskove
e po periodicnom obracunu
e po zaklju¢nom racunu te knjizenje istih
5. lzrada podataka za Upravni odjel za prosvjetu, Kulturu,
tehnicku kulturu, Sport i informiranje: tijekom godine po 322
e mjesecni planovi potrebi
e izvjeS¢e o vlastitim prihodima
e zahtjev za povrat Viastitih prihoda
e unos podataka s racunovodstvenih dokumenata,
pozicioniranje istih te Kkontiranje, odobravanje
planova i knjizenje, skeniranje dokumenata u
sustav riznice te izrada zahtjeva za placanje
e izrada trogodiSnjih financijskih planova
e izrada rebalansa financijskog plana
6. Kontrola namjenskoga troSenja sredstava
7. Kontrola i provjera ispravnoga knjizenja placenih izdataka tijekom godine 50
Skole u knjigovodstvu dobavljaca, kojim Upravni odjel za tijekom godine 60
prosvjetu, kulturu, tehnicku kulturu, Sport i1 informiranje mjesedno
tjekom godine izravno placa raune za tekuce izdatke
Skole
8. Uskladivanje obveza s dobavljaCima Skole kojima izdatke na kraju
Skole Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, tehnicku kultury, obracunskih 18
Sport 1 informiranje izravno placa te o tome s dobavljacem razdoblja
jednom godiSnje saciniti zapisnik mjesetno po potrebi
9. Poslovi oko izdavanja racuna i knjizenja naplate za Skolsku 50
kuhinju XI1. mjesec
10. Knjizenje osnovnih sredstava, inventure, otpisi tijiekom godine 20
11. Prikupljanje dokumenata svih zaposlenika za ostvarivanje 29
prava na poresku olaksicu
12. Obracun placa djelatnika: tijekom godine
e unoSenje podataka o radnom stazu,  visini svaki mjesec 280
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koeficijenta, poreskoj olakSici

e unoSenje podataka o odbicima iz place

e sastavljanje rekapitulacije

e obracun bolovanja do 42 dana i preko 42 dana

e pisanje svih virmanskih naloga

e obracun iisplata prijevoza djelatnika

e izrada tablica za uvecanje osnovne place za pojedine
vrste rada, primjena kolektivnoga ugovora

e izrada tablica za uvecanje osnovne place za rad u
posebnim uvjetima, primjena kolektivnoga ugovora

e izrada tablice za potraZivanja za bolovanje preko 42
dana

e izrada ostalih tablica koje nalozi svojim kriterjima

nadlezno Ministarstvo prosvjete i1 Sporta

13. Izrada periodicnih racuna te zavrSnog racuna 100
14. lzrada tablica za statistiku 16
Ukupno: 1760
sata
12.3. Plan rada ostaloga osoblja
Vrijeme Sati
Sadrzaj rada realizacije | rada
KUHARICA
1. Organizacija rada skolske kuhinje IX.-VI. mjeseca 25
2. Prijedlog jelovnika 25
3. Pripremanje obroka, mehanicka obrada 364
4. Izdavanje hrane prema jelovniku 180
5. Prikupljanje dokumenata o primljenim koli¢inama hrane te 22
predaja u ra¢unovodstvo
6. Pranje pribora za jelo 125
7. Narudzba potrepstina prema jelovniku 500
8. Odrzavanje urednim i Cistim radnih prostora koje Kkoristi 30
kuhinja VI.-1X. mjesec 50
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9. Briga o razumnom utroSku namjernica, priprema zimnice i

ostali poslovi po nalogu ravnatelja tijekom godine 7.5
10. Suradnja s nadzornim shizbama 10
11. Suradnja s trgovinskim organizacijama 7.5
12. Suradnja s ra¢unovodstvom 896

13. Ci¥¢enje $portske dvorane

Ukupno: 1760
sata

DOMAR SKOLE

1. Pustanje u rad kotlovnice centralnoga grijanja, te vodenje IX.-V. mjesec 370

rauna o ispravnosti iste, o potrebnim kolicinama loz ulja, o
racionalnome troSenju i drugo

2. Stolarski poslovi, popravci namjeStaja, vrata, prozora, tijekom godine 336
ormari¢a, nastavnih pomagala, izradba jednostavnih predmeta
od drva i drugo

3. ElektriGarski radovi, izmjena sijalica, osiguraca, prekidaca, tijekom godine 120
utiCnica, popravak kvarova na elektricnim uredajima
4. Vodoinstalaterski radovi, izmjena gumica na slavinama, | tijekom godine po 170
izmjena vodoplovka u vodokotli¢ima, izmjena obrtaja na potrebi
slavinama, zatvaranje i otvaranje vodovodnin protoka i drugo
5. Bravarski poslovi, izmjena i popravak brava, izmjena | tijekom godine po 80
kvaka, za$titnih limova i sli¢no potrebi
6. Poslovi oko kuhinjskih strojeva, podeSavanje, izmjena | tijekom godine po 120
plinskih boca, brusenje nozeva potrebi
7. Nabavka potroSnoga materijala za ¢iS¢enje mjesecno 50
8. Poslovi izvan Skolske zgrade, dostavljacki poslovi, nabavka | dnevno i po potrebi | 324
materijala i sredstava potrebnih za rad, CiSCenje snijega, tijekom godine

koSnja travnjaka 1 igraliSta

9. Protupozarna zaStita i zaStita na radu, briga o ispravnosti | tijekom godine po 30
uredaja, aparata i drugo potrebi

10. Poslovi s vanjskim suradnicima, serviserima i ostalima po potrebi 30
11. Poslovi prilkom raznih sveCanosti obavljanje svih tijekom godine 70

tehnickih priprema prema uputi uCitelja zaduzenih za
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svecanosti 1ravnatelja
12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja tijekom godine 92
Ukupno: 1760
sata
SPREMACICA
1. Odrzavanje cCistim podova Skole (metenje, pranje i ostalo) tijekom godine 900
2. Odrzavanje c¢istim klupa, stolica i namyjeStaja 231
3. Odrzavanje cistim hodnika 212
4. Odrzavanje cistim higjenskih ¢vorova 100
5. Odrzavanje Cistim prozora idrugih staklenih povrSina 150
6. Odrzavanje zidova 50
7. Odrzavanje vanjskih prostora 40
8. Cis¢enje snijega 40
9. Odrzavanje ukrasnih predmeta, cvijeca 50
10. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja (zamjene i sli¢no) 19
Ukupno: 1760
sata

Na poslovima odrzavanja Cisto¢e 1 zgrade rade dvije spremacice 1 jedan domar te
kuharica, koji imaju ugovor o radu na puno i neodredeno radno vrijeme. Djelatnici
pojedina¢no imaju odluke o rasporedu c¢iS¢enja prostora Skole u skladu s kriterijima 1

normativima rada zaposlenika koji obavljaju tehnicke i pomocne poslove u Skoli

13. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG 1 TEKUCEG
ODRZAVANJA

Tijeckom Skolske godine 2016./2017. znatnu aktivnost usmjeriti na investicijsko i

tekuce odrzavanje kroz nabavu osnovnih nastavnih pomagala i opreme.
Investicije

Skolska zgrada Matiéne $kole u Rakovici je djelomiéno osposobliena za rad i

obnovljena 1996. godine, a sada treba raditi na daljnjoj obnovi i adaptaciji skolskog prostora 1
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to: generalna rekonstrukcija elektriéne mreze (obnovljen je samo dio elektricnih instalacija) i
rasvjetnih tijela po ucionicama i ostatku skole, izmjena krovista Skolske zgrade i postavijanje
toplinske izolacije na cijelu zgradu Skole.

Sva potrebita dokumentacija je izradena, javna nabava obavljena, samo ocekujemo

novac od Fonda za energetsku u¢mnkovitost.

14. AKTIVNOSTI NA SUZBIJANJU OVISNOSTI

Realizacija programa na suzbijanju ovisnosti je predvidena u dva ciklusa:

e cdukacija ucitelja

e cdukacija ucenika i roditelja
Cilj

Prevencija zoupotrebe droga vazan je odgojni zadatak roditelja i uCitelja tijekom
Citavoga perioda odrastanja djeteta. Obitelj i Skola imaju u tome najvazniju ulogu, jer to su
mjesta gdje mladi formiraju stavove prema zvotu i na kojima ih se osposobljava za borbu s
zivotnim problemima koji th ocekuju.

Osnovni ciljevi Skole u prevenciji zloupotrebe droga su:

jacanje osobnosti ucenika

stjecanje povjerenja u skolu

jacanje odgovornosti ucenika

razvoj ambicija

razvoj prijateljstva

razvoj optimizma

razvoj samostalnosti
Nositelji

U realizaciju programa treba ukljuciti Skolsko osoblje (ravnatelj, pedagog, ucitelji),
ustanove 1 sluzbe zdravstvene i socijalne zastite te odgovarajuca sluzbe, drustva i udruge koje
se bave problemima ovisnosti i njihovih posljedica.

Tijekom skolske godine 2016./2017. potrebno je izvrSiti ispitivanje ucenika u Skoli
kako bi se utvrdilo postoje li kod nekih ucenika problemi s ovisnosti i problemi socijalizacije.
Takva ispitivanje se vrSe anketama 1 mtervjuima, ali 1 neposrednom opservacijom svih
nositeljla preventivnog djelovanja. Potrebno je kroz cijelu godinu wvrsiti educiranje ucitelja,
roditelja 1 uCenika o ovoj problematici.

57



Godisnji plan i program rada skole za 2016./2017.

Za realizaciju ovoga programa potrebna su financijska sredstva s kojima Skola u
ovome trenutku ne raspolaze. Budu¢i da realizacija programa mora poceti od edukacije
ucitelja 1 odgovarajuée grupe ljudi, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta mora osigurati

struénu literaturu.

15. MJERE SIGURNOSTI I SUZBIJANJE NASILJA U SKOLI

U toku ove Skolske godine raditi na jacanju sigurnosti ucenika i djelatnika Skole i
suzbijanju nasiljla u Skoli. Svoje aktivnosti uskladiti s Programom rada Vlade Republike
Hrvatske, u suradnji s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i S$porta, naputcima drugih
institucija, te na osnovu toga donijeti Svoje mjere sigurnosti. Posebno suradivati sa:

e Centrom za socijalnu skrb

e Policijskom postajom Slunj,

e Povjerenstva osnovana pri Zupaniji karlovackoj
e Lokalnom upravnom i samoupravom.

Rad na ovom podru¢ju posebno ¢e pratiti pedagog Skole. Napravit ¢e program rada
mjera sigurnosti i aktivnosti. Cvrsto suradivati s roditeljima i u¢enicima $kole, a naro¢ito s

roditeljima ucenika kod kojih je primijeCeno devijantno ponaSanje.
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16. KURIKULARNI PRISTUP PROMJENAMA U OSNOVNOM SKOLSTVU

U ovoj Skolskoj godini i dalje treba raditi na pronalazenju i utvrdivanju novih
didakticko-metodickih pristupa u svrhu rasterecenja uCenika. Treba stvoriti Skolu, koja je u
svom ozracju primjerenija ucenickim psihofizickim sposobnostima.

Poticati kolege da oblike i nacine rada prilagode ovom projektu rastere¢enja ucenika.
Upu¢ivati th na medusobnu suradnju i Sto veéu angazranost u radu stru¢nih aktiva. Pogotovo
biti aktivan u onim segmentima u Skoli kod kojih se osje¢a doza summnjiavosti prema ovom
projektu. Pomagati i usmjeravati svakog ucitela u njegovim nastojanjima. Po nastavnim

predmetima voditi ra¢una o primjeni naputaka iz Kataloga znanja.

17. VANJSKO VREDNOVANJE | SAMOVREDNOVANJE OBRAZOVNIH
POSTIGNUCA UCENIKA

Svrha:
e omoguciti usporedivost postignu¢a ucenika na kraju obrazovanja
e oOlaksati profesionalnu orijentaciju ucenika
e omoguciti samovrednovanje postignuéa u realizaciji obrazovnih ishoda Skole
Tijekom 2016./2017. Skolske godine u Skoli su odredeni novi ¢lanovi Tima za
kvalitetu. Ovaj tim ima za zadadu izvrSiti samovrednovanje rezultata anketa koje ¢e se
provesti medu uGenicima, roditeliima i uciteliima Skole, te se ¢ekaju dalinje smjernice za

provedbu buduéih vanjskih vrednovanja rada Skole.

Ciljevi:
e upoznavanje Skola s postupkom vanjskog vrednovanja obrazovnih postignuca
e prihvacanje postupka vrednovanja i samovrednovanja kao smjernice u planiranju i
provodenju politke obrazovanja
e razvijanje infrastrukture za postupak vrednovanja obrazovnih postignuéa na razli¢itim
razinama
e eksperimentalna provedba standardiziranog vrednovanja znanja u osnovnim Skolama u
RH
e pribavljanje empirijski izvedene osnovnice za razvoj cjelokupnog postupka
vrednovanja u osnovnim Skolama
Nosioci:
e Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja (NCVVO)
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o Institut za drustvena istrazivanja ,,Ivo Pilar*

e Ispitno povjerenstvo, Tim za kvalitetu Skole.

Plan aktivnosti za §kolsku godinu 2016./2017.

1. O svim aktivnostima vezanima uz vanjsko vrednovanje osnovnih $kola svi nositelji
ovog projekta unutar naSe Skole ¢e biti pravodobno obavijeSteni od strane
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

2. Imenovati ispitno povjerenstvo prema naputcima NCVVO-a, a Predsjednik

Povjerenstva je ravnatelj Skole.

Klasa: 003-05/16-01/06
Urbroj: 2133-38-16/1
U Rakovici, 29. rujna 2016. godine

Predsjednica Skolskoga odbora: V.d. ravnatelja skole:

(Lorena Smoli¢) (Marija Hazler)
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