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REPUBLIKA HRVATSKA

KARLOVACKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA EUGENA KVATERNIKA
Rakovica 95, 47245 Rakovica

OIB: 89016155247

Tel.fax: 047/784 016

E-mail: os-rakovica@os-ekvaternika-rakovica.skole.hr

Rakovica, 15. lipnja 2018.

KLASA: 401- 02/18 - 01/02
UR. BROJ: 2133 - 38 -18/1

Sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaiji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15)
ravnateljica Osnovne $kole Eugena Kvaternika Rakovica, Rakovica 95 donosi

ODLUKU
O PROCEDURI PRACENJA | NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.
Ova Odluka ima za cilj osigurati uginkovit sustav naplate prihoda &kole u cilju pravovremene
naplate potraZivanja.
Clanak 2.

Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojega se pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po pojedinim mjerama.

Clanak 3.
Skola ima prihode:
- od najma $kolskih stanova
- od najma $kolskog prostora
- od uplate roditelja u¢enika za $kolsku kuhinju prema sklopljenim ugovorima

Clanak 4.

1. Ovom Odlukom propisuje se procedura praéenja i naplate prihoda u Osnovnoj $koli Eugena
Kvaternika Rakovica (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom
$Skole nije uredeno drugatije.
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2. Procedura iz stavka 1. ovog €lanka izvodi se po sljedeéem postupku:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1. Ugovori o najmu Skolskih | Ravnatelj Ugovori Mjesecno
stanova i Skolskog Tajnik
prostora
2. Pracenje i evidentiranje Voditelj Izvodi sa zZiro racunai Mjeseéno
stanja duga u otplati raunovodstva knjigovodstvena
evidencija
3! Izrada ugovora o prehrani | Tajnistvo Ugovori Rujan
u€enika u skoli
4. Podjela ugovora Razrednici Ugovor Rujan
roditeljima radi Tajnistvo
potpisivanja te dostava
jednog potpisanog
primjerka u tajnistvo
9. Prikupljanje podataka o Razrednici Broj uéenika Krajem mjeseca za
broju i imenima uéenika dostavljaju slijedeéi mjesec
koji ée se hraniti u kuharici i u
Skolskoj kuhinji u ratunovodstvo
odredenom mjesecu kao i | Kuharica
izostancima ucenika dostavlja u
racunovodstvo
6. Izrada uplatnica o Racunovodstvo | Uplatnica Do 10. u mjesecu
pla¢anju Skolske prehrane | Razrednici
i dostava razrednicima
7. Izrada popisa u€enika radi | Tajnistvo Popis u¢enika Po isteku mjeseca
vodenja pojedinacne
evidencije o broju dana
prehrane i mjese¢nim
iznosima naknade za
sufinanciranje $kolske
kuhinje (Op¢ina Rakovica
i drugi izvori)
8. Dnevno pracenje i Voditelj Popis uéenika Dnevno
evidentiranje uplata raCunovodstva Izvodi o stanju Ziro-
roditelja za $kolsku racuna
kuhinju putem Ziro-ra¢una
Skole
9. Raskidanje ugovora o Ravnatel] Pisana obavijest Tjedan dana prije
prehrani u¢enika Tajnistvo roditelja uz podmirenje | isteka mjeseca
svih dotadasnjih obveza
iz Ugovora
Clanak 5.

. Ukoliko ugovorna strana — duznik ne izvr$i uplatu u roku duzem od 30 dana Skola ée uputiti

telefonski podsjetnik za plac¢anje i arhivirati zabiljesku (datum, ime osobe i razlog
neplacanja). Za telefonski podsjetnik za neplacanje $kolske kuhinje zaduzeno je
racunovodstvo, a za nepla¢anje najma $kolskog prostora ravnatel.
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2. Ako poduzeta mjera ne rezultira uplatom od strane duznika, u roku od 15 dana od dana
slanja telefonskog podsijetnika za pla¢anje, Skola (tajnistvo) ¢e duzniku uputiti opomenu za
placanje.

3. Ukoliko nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana nije uplaéen dug za koji je poslana
opomena za plaéanje, Skola é¢e duzniku poslati opomenu pred tuzbu na dokaziv naéin te

pokrenuti ovréni postupak ukoliko dug nije realiziran u roku od 8 dana od slanja opomene
pred tuzbu.

Clanak 6.

Odluku o pokretanju ovrénog postupka donosi ravnatelj Skole.
Za slanje i ¢uvanje opomena, te pokretanije i pracenje ovrSnog postupka zaduzen je tajnik Skole.

Clanak 7.

Ukoliko voditelj ustanove ravnatelj $kole utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom
mjera utvrdenih u ¢&lancima iz ove procedure ( u slu€aju nemogucnosti naplate temeliem
pravomocnih odluka nadleznih tijela, zbog nastupanja zastare sukladno vaZeéim zakonskim
propisima, ukoliko potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu, u sluCaju kada iznos potrazivanja
obzirom na tro8kove naplate nije isplativ i drugim slu¢ajevima propisanih zakonom) potrazivanje se
moze djelomi¢no ili u cijelosti otpisati sukladno Odluci ravnatelja Skole.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama
Skole.

Ravnateljica:
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